UBND TINH KHANH HOA
BAN QLDA PAU TU XAY DUNG
CAC CONG TRINH GIAO THONG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY TRINH

N@i bé tiép cong dan trong linh vuc giai téa thudc tham quyeén giai quyét
ciia Ban QLDA diu tw xdy dung c4c cdng trinh Giao thdng tinh Khanh Hoa

M4 s6: QT-01-TCD
Tong thoi gian: 01 ngay

(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6843 /OP-DAGT ngay02 /12 /2021
cua Gidm doc Ban OLDA ddu twr xdy dung cac cong trinh Giao thong tinh Khanh Hoa)

tu céc

bglctg anhho:
Co quan: Tinh Khanh

Hoa
Ngay ky: 02.12.2021 15:36:08
+07:00

Co quan/ | Buéc Tén buéc Trach nhi¢m N@i dung Bieu mau/ Thoi Ghi
Pon vi/ thuc thuc hién thuc hién cbng viéc thuc hién Keét qua gian cha
Phong truc | hién (ngay)
thugc ]
Phong Bul’()'c hTi?p dgg, 45 phut
KHTH wong dan
cong dan
Budc | Tiép don,| Canbo | Can bo to chirc hanh chinh: Giay to tuy than. -| 15 phat
1.1 |kiém tra hdo| Toéchac |- Tiép don cong dan. Gidy bién nhan tiép
so, gidy to| hanhchinh |-Y@&u cau cong dan xuat trinh gidy to | nhan hd so.
cuaa cong dan tuy than, ho va tén, dia chi noi ¢ va
Phong . , ly do yéu cau tiég cong dan. ‘ - ,
KHTH Buac | Xiny kién Can bo Can. bo to phﬁ:c hanh chinh: - HO so cua cong dan. | 15 phat
1.2 Lanh dao To6 chac - Xin y kién chi dao ctia Lanh dao | - Pon cua cOng dan
phong hanh chinh | phong Ké hoach - Tong hop. (néu co).
- P& xuét phong nghiép vu lién quan
tiép cong dan.
Budc | Xem xét, Lanh dao | - Kiém tra ho so cua cong dan. - Ho so cua cong dan. | 15 pht




Co quan/ | Buwéc Tén bwéc Tréach nhiém Néi dung Biéu méau/ Thoi Ghi
Pon vi/ thuc thwc hién thwc hién cong viéc thuc hién Két qua gian cha
Phong truc | hién (ngay)
thugc
1.3 phéan cong phong -Y&u cau Lanh dao phong QLDA ctr | - Pon cua cdng dan
tiép cong dan KHTH | cén bo tiép cong dan. (néu co).
Phong | Buéc Tiép 1/2
QLDA 2 cbng dan ngay
Bugc | Phan cong Lanhdao |- Kiém tra, nam bat théng tin cua | - H6 so cua céng dan. | 15 phat
2.1 can bo tiép phong cong dan. - Pon cua cong dan
cong dan QLDA - Phan c6ng cén bo phu trach du &n | (néu co).
lien quan tiép cong dan. - Cong vin, Quyét
dinh d3 giai quyét lan
trudc (néu co).
Budc | Kiem tra ho | Canbo phu |- Ghi chép vao so tiép cong dan. - S6 tiep cong dan. Tu 15
2.2 |so, gidy to,|trach dy én+ |- Giai thich cac noi dung ma cong |- Gidy bién nhan| phat
huéng  dan, canbo | dan kién nghi. nhan ho so cua cong| dén
giai thich phong KH- | - Huong dan cong dan gui don dén | dan. 1 tiéng
X TH co quan c6 tham quyén giai quyét. - Cac biéu mau lién
Phong . - ’
QLDA quan deén coOng tac
BTHT&TDC.
Budc | Bao cdo két| Céanbo phu |- Tong hop ho so ctia cong dan trudc | - Ho so lién quan dén | 02 tiéng
2.3 | qua tiép cong | trach du &n + | khi bao cao Lanh dao phong QLDA. | giai toéa cua cdng dan.
dan can bo - Bao cdo Lanh dao phong QLDA |- Vin ban phép ly
phong KH- | két qua giai quyet. quy dinh vé
TH - Xin y kién chi dao giai quyét d6i | BTHT&TDC va
véi truong hop phuc tap. Khiéu nai, kién nghi
lién quan.
Budc Xin y kién Lanh dao | - Kiém tra, ra soat trudc khi trinh xin | - Ho so lién quan dén | 02 tiéng
2.4 | Lanh dao Ban phong y kién Lanh dao Ban. giai toéa cua cong dan.
QLDA |- Pé xuat phuong an giai quyét trinh | - Van ban phap ly




Co quan/ | Buéc Tén bwéc Tréach nhiém Néi dung Biéu méau/ Thoi Ghi
Pon vi/ thuc thwc hién thwc hién cong viéc thuc hién Ket qua gian cha
Phong truc | hién (ngay)
thugc
Lanh dao Ban. quy dinh vé
BTHT&TDC va
Khiéu nai, kién nghi
lién quan.
Lanh dao | Buwéc | Phé duyéty Giam Xem xét va cO y kién phé duyét dé | - Ho6 so giai toa cia| 01
Ban 3 kién dé xudt | dbéc/Pho | xuét ciia Lanh dao phong QLDA. cong dan. tiéng
giam doc - Pon cua cbng dan
(néu co).
- Cong vin, Quyét
dinh d3 giai quyét lan
trudc (néu co).
Phong | Bwoc | Théng bao | Can b phu | Can bd phu trach dy an: Cong van, Quyét dinh 02
QLDA 4 két qua trach dw an |- Thong bao két qua xir ly y kién | giai quyét cua co| tiéng
phan anh, kién nghi cua cong dan. | quan c6 tham quyén.
- Cung cip cac vian ban, tai liéu lién
quan dén ho so giai toa cia cong dan
(néu co).
- Ghi chép vao s6 tiép cong dan.
- Luu trix hd so.
01

Tong so ngay

ngay
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