S6: 1196/QD-DAGT
Thoi gian ky: 12/09/2023 14:02:08 +07:00

UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QLDA PAU TU XAY DUNG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CAC CONG TRINH GIAO THONG

QUY TRINH
Noi bd trong linh vue xét tuyén vién chirc thudc thim quyén giai quyét
ciia Ban QLDA diu tw xdy dung cac cdng trinh Giao thong tinh Khanh Hoa
Mai s6: QT - 02 TUYEN DUNG VIEN CHUC
Tong thoi gian: 87 ngay
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1196  /OP-DAGT ngay 12 / 09 /2023 ciia
Gidm déc Ban QLDA dau tw xdy dung cdc cong trinh Giao théng tinh Khanh Hoa)

Co quan/ Budéc | Tén budc Trach Noi dung Biéu mau/ Thoi gian Ghi chu
Pon vi/ thwe | thuc hién nhiém cong viéc thuc hién Két qua (ngay)
Phong truc hién thwe hién
thugc
Buwéc | Ké hoach 03 ngay
1 tuyén
dung vién
chure
Budc | Soan thao Chuyén |- Chuyén vién duoc giao |- Mau Phu lyc
Phong Ké 1.1 K& hoach vién nhiém vu thuc hién: nhu cau tuyén
hoach - Tong tuyén dung + Nghién clru cac Nghi dinh, | dung vién chirc
hop vién chirc Thong tu, du thao K& hoach | su nghiép nam
tuyén dung vién chirc. 2023.




+ NO1 dung Ké hoach tuyén
dung vién chic gém: Hinh
thire tuyén dung; hd so diang
ky du tuyen thanh 1ap Ho1
dong tuyén dung vién chirc;
phuong thire tuyén dung; du
kién thoi gian, dia diém t6
chtic tuyén dung. ..

+ Du thdo Cong van gui S&
No6i vu Khanh Hoa dé nghi
thim dinh K& hoach tuyén
dung vién chirc cia Ban nam
2023.

- K& hoach (du
thao) tuyén dung
vién chic nam
2023 cua Ban.

- Cong van (du
thao) Ké hoach
tuyén dung vién
chure.

Budc
1.2

Kiém tra,
tham dinh

Lanh dao
phong Ké
hoach -
Tong hop

- Kiém tra, ra soat, ky nhay
truedc khi trinh 1anh dao Ban
ky ban hanh.

- Mau Phu luc
nhu cau tuyén
dung vién chirc
su nghiép nam
2023.

- K& hoach (du
thao) tuyén dung
vién chuc nam
2023 cua Ban.

- Cong van (du
thao) Ké& hoach
tuyén dung vién
chtrc.




3

Budc | Phé duyét, | Gidam doc | - Kiém tra va ky ban hanh Ké | - Ké hoach tuyén
1.3 ky ban Ban hoach tuyén dung vién chirc | dung vién churc
Linh dao hanh nam 2023. nam 2023. ‘
: Ké hoach - Phu luc nhu cau
Ban 2 "
tuyén dung vién
chirc su nghiép
nam 2023.
Budc | Thong bao 02 ngay
2 tuyén
dung vién
chure
Budc | Soan thao Chuyén |- Sau khi S& No1 vu ¢6 Cong | - Thong bao (du
2.1 Thong bao vién van théng nhat K& hoach | thao) tuyén dung
\ £ tuyén dyung tuyén dung cta Ban, chuyén | vién chirc.
Phong Ké " . A . A A
hoach - T 5ng vién chirc V%eﬂ:n‘du’gc giao nhiém vu thuc | - Pliu luc nhu (?ilu
hop hién: o o tuy’en iiung vién
: + Nghién ctru cac Nghi dinh, | chirc nam 2023.
Thong tu, du thao Thong béo
tuyén dung vién chirc.
Budc | Kiémtra, | Lanh dao |- Kiém tra, ra soat, dé xuat
2.2 | thamdinh | phong Ké | Lanh dao Ban ky phé duyét.
hoach -
Téng hop
Buéc | Phéduyét | Gidam doc | - Kiém tra, phé duyét dé xuat | - Thong bao (du
Lanh dao 2.3 Thong bao Ban cia Lanh dao phong K¢ |thao) tuyén dung
Ban tuyén dung hoach - Tong hop; ky ban | vién chue.

hanh Thong bao tuyén dung




vién chuc.

- P}}u luc nhu cau
tuyén dung vién
chirc nam 2023.

Budce Dang tai Canbd | Sau khi Lanh dao Ban phé | Pang tai Thong
24 trén Trang | phu trach | duyét Thong bao tuyén dung | bio tuyén dung
Thong tin | Cong ngh¢ | vién chuc; chuyén vién phu | trén Trang Thong
Phong K¢é dién tu; thong tin | trach cong nghé thong tin | tin dién tor cuia
hoach - Tong Bé4o Khéanh dang tai trén Trang Thong tin | Ban; Bdo Khanh
hop Hoa dién tir cua Ban; déng thoi | Hoa.
lién h¢ Bao Khanh Hoa dang
Thong bao tuyén dung theo
quy dinh.
Buwéc | Tiép nhén Canbd | Can bd phu trach cong tac t0 | - Mau phiéu dang | 30 ngay
3 Phiéu phu trach | chlrc can b0 can cur diéu kién, ky du tuyén. lam viéc
Phong Ké dang Ky | cOng tac t6 | tiéu 'Chl.lém theo quy dinh tai
hoach - Téng du tuyén | chiccan | Nghi dinh s6 115/2020 ND-
: hop cua thi bd CP ngay 25/9/2020 dé kiém
: sinh tra di€u kién, ti€u chuan
Phiéu dang ky du tuyén cua
thi sinh.
Budce | Thanh lap 1,5 ngay
4 Hoi dong
tuyén

dung vién
chire




Budc | Soan thao Chuyén |Chuyén vién dugc giao | -Quyét dinh
\ J 4.1 Quyét dinh | vién Hanh | nhiém vu thuc hién: thanh 1ap HG1
Phong Ke thanh lap chinh - |+ Nghién ctru cac Nghi dinh, | ddng tuyén dung
hoach - Tong Y 2 A . Loae | ; '
hop Hoi dong | Tong hop | Thong tu, du thao Quyét dinh | vién chirc.
: tuyén dung thanh 1ap HoOi dong tuyén
dung vién chirc.
Buoc Kiém tra, | Lanh dao |-Kiém tra, ra soat, dé nghi
4.2 | thamdinh | phong Ké | Lanh dao Ban phé duyét.
hoach -
Téng hop
Budc | Phé duyét | Giam doc |- Kiém tra, phé duyét dé xuat
Lanh dao 4.3 Quyét d}nh Ban cua Lanh . dao pl.lc‘)ngrg Ké
Ban thaph lap hoach - Tlong. hop; ky ban
Ho1 dong hanh Quyét dinh thanh Iap
tuyén dung Hoi dong tuyén dung.
Budc | Thanh lap 03 ngay
5 Ban Kiém
tra Phiéu
dang ky
du tuyén
Budc | Soan Quyét | Thuky |- Hoi dong tuyén dung vién | -Quyét dinh
5.1 dinh thanh | Hoi dong | chic hop thdng nhét thong | thanh 1ip Ban
Hoi dong 1ap Ban tuyén qua Quyét dinh thanh 1ap. Kiém tra Phiéu
tuyén dung Kiémtra | dungvién |- Thu ky dugc giao nhiém vu | ding ky  du
vién chirc Phiéu ding churc thuc hién: tuyén.
ky du tuyén + Nghién ctru cac Nghi dinh, | - Bién ban hop

Thong tu, du thao Quyét dinh

Ho1 dong vé viée




thanh 1ap Ban Kiém tra Phiéu | thanh 1ap Ban
dang ky dy tuyén. Kiém tra Phiéu
dang ky du
tuyén.
Budce Kiém tra -Thanh |- Thanh vién Ban Kiém tra |- Bién ban két
5.2 di€u kién, | vién Ban | Phiéu dang ky du tuyén thyc | thic kiém tra
tiéu chuan | Kiém tra | hi¢n nhi¢m vu kiém tra di€u | Phiéu dang ky du
nguoi du Phi€u | kién, ti€u chuan cua ngudi dy | tuyén.
tuyén; tong | dangky |tuyén di ding ky tai Phiéu|- Danh sach thi
hop danh | du tuyén. | dang ky du tuyén. sinh vong 1 dap
sach thi -Thu ky | - Thu ky ghi bién ban két thic | tng du diéu kién,
. A sinh du Ban Kiém | kiém tra Phiéu dang ky du | ti€u chuan dé vao
Thanh vién S £ 2 2 .
2 diéukién, | tra Phiéu |tuyén; tong hop danh sach | vong 2.
Ban Kiém tra A 2 < , Tede
L ax , tiéu chuan; | dangky |nguoi dang ky du tuyén dap | -Du thao Bao cao
Phiéu dang ky L 2 Ar aA 2
dur tuyén Bao cao du tuyén. | tmg du diéu kién, tiéu chuén; | H6i ddng tuyén
: Ho1 dong du thdo Bé4o céo trinh HOi | dung vién chirc
tuyén dung dong tuyén dung doi voi céac | cac truong hop
vién churc truong hop du diéu kién, tiéu | du di€u kién, tiéu
cac truong chuan theo quy dinh. chuan theo quy
hop du diéu dinh.
kién phong
van (vong
2)
Truéne ban Budc K@ém tra, Truong | - Kiém tra, phé duyé¢t Qé xuat | - Du thdo bao 5:2'10
R & oah 5.3 tham dinh ban cua Thu ky Ban Kiém tra|trinh HOi dong
kiém tra Phiéu A e , 2 , 2 A
< , Phiéu dang ky du tuyén; ky | tuyén dung vién
dang ky du AP Ar 2k . ,
tuyén Béao cdo trinh HG1 dong céc | chuec.

truong hop du diéu kién, tiéu




chuan vao vong 2.

- Danh sach cac
thi sinh du diéu
kién, tiéu chuin
vao vong 2.

Buéc | Phé duyét | Chutich |- Kiém tra, phé duyét dé xuat | - Du thao bao céo
54 két qua Hoi dong | cua Truong ban Kiém tra | trinh Lanh dao
Hoi déng tham dinh tuyérh Pl}ié'u dang ky du tuyén; ky | Ban. -
tuyén dung dung vién | B4o cdo trinh lanh an Ban - Daph sach cac
: chuc cac truong hop du diéu kién, | thi sinh dua dicu
tiéu chuan vao vong 2. kién, tiéu chuin
vao vong 2.
Budc | Phé duyét | Gidam doc | - Kiém tra, phé duyét két qua | - Du thao Quyét
5.5 danh sach Ban ciia Hoi dong tuyén dung vién | dinh phé duyét
thi sinh vao chitc d6i v6i thi sinh da diéu | danh  sich  thi
Linh dao vong 2 kién, tiéu chuin vao vong 2. S.iflh du di;éu kiép,
: tiéu chuan vao
Ban \
vong 2.
- Danh sach thi
sinh dt diéu kién,
tiéu chudn.
Buéc Moi cac 01 ngay
6 don vi
tham gia
Ban Dé
thi; Ban

Kiém tra,
sat hach




Bude | Soan thao Chuyén | Chuyén vién dugc giao|- Dy thao Cong
6.1 Cong van | vién Hanh | nhi¢m vu thuc hién soan thdo | van.
mo1 cac chinh- | Coéng van trinh lanh dao
Phong Ké donvi | Tonghop | phong tham dinh ky nhay d6i
hoach - Tong tham gia V61 van ban gui cac don vi ¢o
hop Ban Dé thi, chtrc nang, nhiém vu tuong
Ban Kiém dong véi Ban dé nghi cu
tra, sat ngudi tham gia Ban Dé thi,
hach Ban kiém tra, sat hach.
Budc | Kiémtra, | Lanh dao |- Kiém tra, ra soat, dé nghi
6.2 tham dinh | phong K& | Lanh dao Ban phé duyét.
hoach -
Téng hop
Buoc | Phé duyét, | Gidm doc | - Kiém tra, phé duyét dé xuat
6.3 ky ban Ban cia Lianh dao phong Ké
hanh Cong hoach - Téng hop; ky Cong
van gui cac van guri cac don vi.
don vi
Buwéc | Thanh lap 01 ngay
7 Ban bé
thi; Ban
Kiém tra,
sat hach
Hoi dong Budc | Soanthao | Thu  ky |- Can ctr theo Cong van cua | -Dy thao Quyeét
2 7.1 Quyét dinh | HO1 dong | cac don vi gui danh sach s6 | dinh thanh 14p.
tuyén dung thanh 1ap | tuyén luong ngudi tham gia Ban Dé
vién chirc oh . ; 2
Ban Dé thi; | dung vién | thi; Ban Kiém tra, sat hach.
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Ban Kiém | chirc Thu ky Ho1 déng tuyén dung
tra, sat soan théo‘Quyét dinhqthe‘mh
hach 1ap Ban D¢ thi, Ban Kiém tra,
sat hach the;o quy dinh tai
Nghi dinh s6 115/2020 ND-
CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu.
Chi tich Hoi Budc I(}em ‘Fra, C}lu tich - quem tra, ’pheAQuyEt de xuflt
A 2 7.2 tham dinh, | Hoi dong | cia Thu ky Hoi dong tuyén
dong tuyén ;A 2 A 1 X
dung vién ky phé tuyén dung vién chuc; ky quyét
T duyét dung vién | dinh ban hanh.
chuce .
churc
Budc | Thanh lap 01 ngay
8 Ban Giam
sat
Buge | Soan thao Chuyén |Cidn cit Thong tu sO|- Dy thdo Quyét
8.1 Quyét dinh | vién Hanh | 06/2020/TT-BNV ngady | dinh thanh 13p
\ P thanh lap chinh - | 02/12/2020 cia Bo NoOi1 vu, | Ban Giam sat.
Phong Ké . 2 A A \ .
2 Ban Giam | Tong hop | chuyén vién Hanh chinh -
hoach - Tong , 2 , X
" h sat Tong hop soan thio Quyét
op dinh thanh 13p Ban Giam sat
trinh 1anh dao phong kiém
tra, tham dinh.
Budc K@ém tra, | Lanh dao |- Kiém tra, ra soat, dé nghi
8.2 tham dinh phong | Lanh dao Ban phé duyét.
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Budc | Phé duyét, | Gidam doc | - Kiém tra, phé duyét dé xuat
Linh dao 8.3 ky ban Ban cua Lanh dao phong K;é
Ban hanh hoach - Tong hop; ky Quyét
dinh thanh 1ap.
Budc | Thong bao 01 ngay
9 Danh muc
ndi dung
on tap
Bu6éc | Soanthio | Thuky |- Thuky Hoi dong du thao: |- Dy thao Thong
9.1 Thong bao | Hoi dong | +Thong bao Danh muc tai | bao, quyét dinh.
Danh muc tuyén li¢u On tap.
tailiéu | dungvién | +Quyét dinh phé duyét
on tap; churc phuong thirc chidm diém, bd
Héi dong Quyét dinh cau hoi.
tuyén dung phé duyét + Quyét dinh ban hanh Nbi
vién chirc phuong quy xét tuyén vién chirc.
thirc cham - Thu ky Hoi dong téng hop,
diém, bo ra soat trinh Chu tich Hoi
cau hoi; doéng tuyén dung vién chic
Noi quy xét kiém tra, tham dinh, phé
tuyén duyét.
Buéc | Kiémtra, | Chutich |- Kiém tra, phé duyét va ky
9.2 tham dinh | Hoi dong | ban hanh Théng bao Danh
va phé tuyén muc tai liéu 6n tap; Quyét
duyét dung vién | dinh phé duyét phuong thirc
churc chidm diém, ban hanh B cau

hoi; Quyét dinh ban hanh Noi
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quy xét tuyeén.
Buwéc | Niém yét 02 ngay
10 danh sach
thi sinh
tham du
Xét tuyén
vong 2
Buéc | Soan thao Thu ky | Can cr Quyét dinh phé duyét | - Dy thao Thong
10.1 | Thongbao | Hoiddong | danh sach thi sinh tham du | bao, gidy moi.
niém yét tuyén | xét tuyén vong 2, Thu ky Hoi | - Biéu mau danh
danh sach dung déng tuyén dung thuc hién | sach thi sinh vao
thi sinh vién chtrc | soan thao Thong bao niém yét | vong 2.
tham du danh sach thi sinh tham du
xét tuyén xét tuyén vong 2 trinh Chu
vong 2 tich Hoi dong tuyén dung
vién chirc xem xét, phé duyét.
Bu6c | Tham dinh, | Chutich | Kiém tra, phé duyét va ky ban
10.2 | phéduyét | Hoiddng |hanh Thong bio niém yét
tuyén | danh sach thi sinh tham du
dung vién | xét tuyén vong 2.
chuc
Buéc |Pang tai| Canbo |Sau khi Chu tich Hoi dong
10.3 |trén Trang | phu trach | phé duyét Thong bao niém
Thong tin | Cong nghé | yét danh sach thi sinh tham
dién tir cua | thongtin | du xét tuyén vong 2. Chuyén

Ban.

vién phu trach cong nghé
thong tin dang tai trén Trang
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Thong tin dién tur cua Ban.

Buéc |Gui Gidy| Thuky; |- Thu ky du thiao Gidy moi|- Dy thao Gidy
10.4 | moi cac | Chutich |gir cac thanh vién Ban Kiém | moi.
thanh vién | Ho1 déng tra, sat hach tham gia chim
tham  gia tuyén diém phong van vong 2.
Ban Kiém | dungvién |- Chu tich Hoi dong tuyén
tra, sat hach chuec. dung vién chuc ky phé duyét
gidy moi giri cac don vi.
Budc T6 chirc 02 ngay
11 | Kkiém tra,
sat hach
Ban Kiém Budc | Giaonhan | Ban Kiém | - Pai dién Ban Kiém tra, sat | - Bién ban giao
tra, sat hach 11.1 bo deé. tra, sat | hach; HO1 déng tuyén dung va | nhan bd dé, bo
hach; H61 | Ban Giam sat phéi hop t6 | cau hoi, dap an
dong chtic giao nhan bo dé va bo | phong van  xét
tuyén cau hoi, dap an phong van xét | tuyén vién chic.
dung va | tuyén vién chirc. - Bién ban xac
Ban Giam | - Xac nhan t4i dé d3 duoc | nhan tai dé thi
sat niém phong. duoc niém
phong.
Bude | Trién khai Thanh |- Cac thanh vién Ban Kiém | - Bién ban xu Iy
11.2 | phong van | vién Ban | tra, sat hach trién khai to chirc | thi sinh ving mit.
vong 2 Kiém tra, | xét tuyén phong van vong 2. | - Bién ban phong
sat hach |- Lap bién ban xt 1y thi sinh | van.
vang mit, co ching kién va | - Bién ban ban
x4c nhan cia Ban Giam sat. | giao két qua

phdéng van.
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- Tién hanh phéng van truc
tiép doi voi thi sinh dy tuyén.
- Ban giao két qua phong van
cho Thu ky Hoi dong tuyén
dung vién chrc.

Budce Bao cao Thuky |Dua trén két qua phong van |- Du thao bao
11.3 Hoi dong | Ban Kiém | truc tiép, Thu ky Ban Kiém | cdo.
tuyén dung | tra, sat | tra, sat hach du thao bao cdo
két qua hach Truong ban ky phé duyét
phong van trinh Hoi dong tuyén dung
vong 2 vién chirc xem xét.
Budc Bao cao 01 ngay
12 | Giam dbc
Ban két
qua phong
van
Hgidong | Budc | Soanthio | Thuky |- Thu ky tham muu Chu tich
tuyén dung 12.1 | bao cdo cta | Hoi ddng | Hoi dong tuyén dung vién
vién chirc Hoi dong tuyén chtrc du thao bao céo két qua
tuyén dung | dung vién | kiém tra, sat hach di véi thi
vién chirc chue sinh tham dy xét tuyén ky
gt Giam tuyén dung vién chirc.

doc Ban.
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Budc | Kiém tra, Chu tich |- Kiém tra, tham dinh va ky
12.2 | thAm dinh | Hoi dong | duyét bao céo trinh Giam ddc
tuyén Ban xem x¢ét, phé duy¢t.
dung
vién chirc
Buwéc | To trinh 01 ngay
13 dé nghi
cong nhan
vién chire
giri S& Noi
vu Khanh
Hoa
Phong Ké Budc | Soan thao Chuyén |- Chuyén vién thyc hi¢n du |- Du thio To
hoach - Téng 13.1 | To trinh @& | vién Hanh | thdo To trinh dé nghi tham | trinh; miu danh
hop nghithdm | chinh- |dinh két qua kiém tra, sat|sach du kién thi
dinh két | Tong hop | hach dbi véi thi sinh tham dy | sinh tring tuyén.
qua kiém xét tuyén trinh linh dao
tra, sat phong xem xé&t, thong qua.
hach - Dy kién thi sinh tring tuyén
vién chirc.
Budc | Kiémtra, | Lanh dao |- Kiém tra, ra soat, dé nghi
13.2 | tham dinh phong | Lanh dao Ban phé duyét.
Lanh dao Ban | Budc | Phé duyét, | Giam doc | - Kiém tra, phé duyét dé xuat
13.3 ky ban Ban cia Lanh dao phong Ké
hanh hoach - Téng hop; ky To

trinh.
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Budc Quyét 01 ngay
14 dinh cong
nhén két
qua tuyén
dung vién
churce
Phong Ké Budc | Soan thao Chuyén | Sau khi c6 van ban thong nhat | - Du thao Quyét
hoach - Téng 14.1 | Quyét dinh | vién Hanh | cia S& Noi vu Khanh Hoa | dinh cong nhén
hop cong nhan chinh - | (can ctr T trinh dé nghi tham | két qua tuyén
két qua Tong hop | dinh két qua xét tuyén vién | dung; Danh sach
tuyén dung chtic cua Ban). Chuyén vién | thi sinh tring
vién chirc thuc hién du thao Quyét dinh tuyén vién churc.
cong nhan két qua tuyén dung
vién chic trinh 1lanh dao
phong xem xét, trinh 1anh dao
Ban phé duyé¢t.
Buoc Kiém tra, | Lanh dao |- Kiém tra, ra soat, dé nghi
14.2 tham dinh phong | Lanh dao Ban phé duyét.
Budc | Phé duyét, | Giam doc | - Kiém tra, phé duyét dé xuat
14.3 ky ban Ban cia Lanh dao phong Ké
hanh hoach - Tong hop; ky Quyét
dinh.
Budc Pang tai Canbd |- Thuyc hi¢n dang tai trén
144 | trén Trang | phu trach | Trang Thong tin dién tur cla
Thong tin | Cong nghé | Ban.
dién tir cia | théngtin |- Niém yét cong khai Quyet
Ban; niém dinh cong nhan két qua tuyén
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yét cong dung vién chic tai Bang
khai tai thong tin ndi bg Ban.
Bang thong
tin no1 bo
Budc | Thong bao 02 ngay
15 cong nhan
két qua
trung
tuyén
Phong Ké Budc | Soan thao Chuyén | Sau khi Giam d6c Ban ban | - Du thao Thong
hoach-Téng 15.1 Thong béo | vién Hanh | hanh Quyét dinh cong nhan | bao coéng nhan
hop cong nhan chinh - | két qua tuyén dung vién chuc, | két qua tring
két qua Téng hop | chuyén vién hanh chinh-tong | tuyén.
trang tuyén hop tham muu lanh dao
té1 nguoi phong Thong bao cong nhan
du tuyén két qua tring tuyén toi ngudi
du tuyén, trinh lanh dao
phong xem, c6 ¥ kién trinh
lanh dao Ban phé duyét.
Buéc | Kiémtra, | Lanhdao |- Kiém tra, thim dinh va trinh
152 | thAmdinh | phong | lanh dao Ban ky.
Lanh dao Budce Ky phé Giam doc | - Phé duyét dé xuat ctia Lanh
Ban 15.3 duyét Ban dao phong Ké hoach - Tong
hop; ky Thong bao.
Budce Dang tai Chuyén |- Thong bao cong khai két
15.4 | trén Trang | vién Hanh | qua trang tuyén ky tuyén
Thong tin chinh - | dung vién chic nam 2023
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dién tir ciia Tong trén Trang Thong tin di¢n tu
Ban hopphdi | ctia Ban.
hop v6i | - Niém yét cong khai Thong
Canbd | bao cong nhan két qua trang
phu trach | tuyén tai Bang thong tin noi
Cong nghé | bd Ban.
thong tin | - Giri Thong bao tryc tiép téi
nguodi trang tuyén (theo dia
chi trén Phiéu ding ky du
tuyén).
Budc Quyét 31 ngay
16 | dinh tuyén
dung vién
chire
Phong Ké Buéc | Tiép nhan Chuyén | Tiép nhan ho so tuyén dung | - Mau biéu Phiéu 30 ngay
hoach - Tong | 16.1 | hd sotuyén | vién Hanh | ciia ngudi trang tuyén gém: | 1y lich tu phap. (Thot han
hop dung chinh - | - Ban sao vin bang, chimg chi | -Vin bang, | nguoi tring
Tong hop | theo yéu cau cua vi tri viéc | chimg chi, ching | tuyén phai
lam dy tuyén. chi hanh nghé. dén hoan
- Phiéu 1y lich tu phéap do co thién ho so
quan c6 tham quyén cép. tuyén dung)
Soan thao Chuyén |- Dy thao Quyét dinh tuyén | - Dy thao Quyét 01 ngay
Quyét dinh | vién Hanh | dung trinh lanh dao phong | dinh tuyén dung.
tuyén dung | chinh- | kiém tra, thAm dinh.
vién chic | Tong hop
Budc Kiém tra, | Lanh dao |- Kiém tra, thAm dinh va trinh
16.2 tham dinh phong | Giam ddoc Ban phé duyét.




18

Lanh dao Budc | Phé duyét | Giam doc |- Kiém tra, phé duyét dé xuat
Ban 16.3 | Quyét dinh Ban cia Lanh dao phong Ké
tuyén dung hoach - Tong hop; ky Quyét
dinh tuyén dung.
Buée | Ky két 02 ngay
17 Hop dong
lam viéc va
nhan viéc
Phong Ké Budc | Soan thao Chuyén | - Du thao Hop dong lam viéc | - Biéu mau Hop
hoach - Tong 17.1 Hop déng | vién Hanh | trinh 1anh dao phong kiém | dong lam viéc.
hop lam viéc chinh - | tra, thim dinh.
Téng hop
Budc Kiém tra, | Lanh dao |- Kiém tra, thAm dinh va trinh
17.2 tham dinh phong | Giam ddc Ban phé duyét.
Lanh dao Ban | Budc | Phé duyét, | Giam doc | - Kiém tra, phé duyét dé xuét
17.3 | théng nhat Ban cia Lianh dao phong Ké
vOi céac hoach - Tong hop.
diéu khoan - Thyc hién ky két Hop dong
trong Hop lam viéc voi nguoi duoc
dong lam tuyén dung.
viéce voi
nguoi tring
tuyén
Budc Bao cao 1,5 ngay
18 | Luu trit ho

s, tai liéu
lién quan
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Phong Ké Budc | Soan thao Chuyén |- Du thdo Béo cdo trinh 1anh | - Du thdo béo
hoach - Tong | 18.1 Béo cdo | vién Hanh | dao phong xem, chinh stra. cdo.
hop danh sach chinh -
vién chitc | Tong hop
duoc tuyén
dung chinh
thirc gui S&
Noi vu
Buéc | Kiémtra, | Lanhdao |- Kiém tra, thAm dinh va trinh
18.2 | tham dinh phong | Giam ddc Ban phé duyét.
Lanh dao Budc | Phé duyét, | Giam doc |- Kiém tra, phé duyét va ky
Ban 18.3 ky ban Ban ban hanh.
hanh
Phong Ké Budc | Luu trir ho Chuyén | - Thuc hién luu trir ho so, tai
hoach - Tong | 18.4 | so,tailidu | vién Hanh | liéu lién quan dén ky tuyén
hop lién quan chinh - | dung vién chirc dé phuc vu
Téng hop | cong tac thanh tra, kiém tra

theo quy dinh.

Tong cong:

87 ngay
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