
 

Cơ quan/

Đơn vị

Bước 

thực 

hiện

Tên bước

 thực hiện

Cá nhân/

Đơn vị 

thực hiện

Nội dung công việc 

thực hiện
Biểu mẫu/Kết quả

Thời 

gian

(ngày)

Ghi chú

4

Bước 1 Chuẩn bị và gửi

dự thảo hợp đồng

Giám đốc/ Các

phòng có liên

quan (KT-TĐ,

Kế toán và

QLDA)

- Nghiên cứu hồ sơ gói thầu, lập Dự

thảo hợp đồng

 - Lấy ý kiến về dự thảo hợp đồng

 - Thông qua dự thảo hợp đồng

 - Xác định nhà thầu

 - Tờ trình xin giao nhận thầu

- Hồ sơ năng lực hoặc tài liệu chứng minh

năng lực và kinh nghiệm (nếu có)

 - Dự thảo hợp đồng

 - Giấy mời nhà thầu thương thảo hợp đồng

2

Bước 2 Thương thảo hợp 

đồng, hoàn thiện 

hợp đồng

Phòng KT-TĐ tổ 

chức; Giám đốc 

Ban, phòng kế 

toán, QLDA và 

giám đốc nhà 

thầu

 - Thương thảo, hoàn thiện hợp đồng

 - Trình kết quả lựa chọn nhà thầu

 - Biên bản thương thảo hợp đồng và các tài 

liệu khác liên quan (nếu có)

 - Kết quả lựa chọn nhà thầu

1

Bước 3 Phê duyệt và công 

khai kết quả lựa 

chọn nhà thầu

Giám đốc/ Phòng 

KT-TĐ

 - Ký Quyết định phê duyệt

- Công khai kết quả lựa chọn nhà

thầu trên hệ thống mạng đấu thầu

Quốc gia.

 - Quyết định phê duyệt kết quả LCNT

 - Kết quả LCNT được công khai

0,5

Bước 4 Ký kết hợp đồng Phòng KTTĐ tổ

chức; Giám đốc

Ban và Giám đốc

nhà thầu

- Phòng KT-TĐ mời nhà thầu ký kết

hợp đồng

- Giám đốc và nhà thầu ký kết hợp

đồng

  Hợp đồng kinh tế được ký kết 0,5

Ban QLDA

Phụ lục 04: Lựa chọn nhà thầu theo hình thức chỉ định thầu rút gọn

Mã số: QT-01D-LCNT

Tổng thời gian: 04 ngày

(Ban hành kèm theo Quyết định số          /QĐ-DAGT ngày         /12/2021)

Tổng thời gian thực hiện

Thực hiện theo Điểm 

b Khoản 2 Điều 38 

Luật Đấu thầu; Điều 

56 Nghị định 63
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