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24

8

Đơn vị

tư vấn

Bước 1 Lập Hồ sơ yêu cầu 

(HSYC)

Lãnh đạo đơn vị 

chủ trì; Tổ 

chuyên gia 

thuộc đơn vị 

thực hiện

 - Nghiên cứu hồ sơ gói thầu, 

lập HSYC

- Giao HSYC cho Ban

 - Phiếu giao nhận HSYC

 - HSYC

 - Tờ trình phê duyệt HSYC

4

Ban QLDA Bước 2 Tổ thẩm định  - Thẩm định HSYC.

 - Trình phê duyệt HSYC

- Báo cáo thẩm định HSYC kèm

HSYC đã thẩm định

- Dự thảo Quyết định phê duyệt

HSYC

3,5 - Nếu kết quả thẩm định không

đạt thì chuyển trả E-HSMT để

thực hiện lại Bước 1

- Điểm h Khoản 1 Điều 12 Luật

Đấu thầu, thẩm định tối đa 20

ngày cho từng nội dung thẩm định

Bước 3 Phê duyệt HSYC, 

xác định nhà thầu

Giám đốc và 

Trưởng các 

Phòng

- Giám đốc ký Quyết định

phê duyệt HSYC.

- Họp xác định nhà thầu

được đề nghị chỉ định thầu

- Quyết định phê duyệt HSYC kèm

HSYC đã phê duyệt.

- Hồ sơ năng lực hoặc các tài liệu liên

quan xác định năng lực và kinh

nghiệm của nhà thầu được xác định 

0,5 Điểm i Khoản 1 Điều 12 Luật Đấu

thầu, thời gian phê duyệt tối đa 10

ngày

5,5

Ban QLDA Bước 4 Mời thầu và phát

hành HSYC

Phòng KT-TĐ Đăng tải thông tin mời thầu 

lên trang Đấu thầu Quốc gia.

HSYC được phát hành cho nhà thầu

đã được xác định

0,5

Nhà thầu Bước 5 Chuẩn bị hồ sơ đề

xuất (HSĐX)

Nhà thầu Nhà thầu lập HSĐX theo 

yêu càu của HSYC

5 Điểm d Khoản 1 Điều 12 Luật

Đấu thầu, thời gian chuẩn bị

HSYC tối thiêu 05 ngày làm việc

I. Chuẩn bị lựa chọn nhà thầu

II. Tổ chức lựa chọn nhà thầu

Phụ lục 03: Lựa chọn nhà thầu theo hình thức chỉ định thầu thông thường

Mã số: QT-01C-LCNT

Tổng thời gian: 24 ngày

(Ban hành kèm theo Quyết định số       /QĐ-DAGT ngày       /12/2021)

Tổng thời gian thực hiện
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III. Đánh giá hồ sơ đề xuất 5

Đơn vị

tư vấn

Bước 6 Đánh giá  HSĐX Lãnh đạo đơn vị

chủ trì; Tổ

chuyên gia

thuộc đơn vị

thực hiện

 - Nhận HSĐX

- Đề nghị làm rõ HSĐX

(nếu có)

 - Kiểm tra, đánh giá HSĐX

- Văn bản gửi Chủ đầu tư đề nghị nhà

thầu làm rõ HSĐX (nếu có)

 - Báo cáo đánh giá HSĐX

4 Điểm g Khoản 1 Điều 12 Luật

Đấu thầu, thời gian đánh giá

HSĐX tối đa 30 ngày. Trường hợp

cần thiết có thể kéo dài không quá

20 ngày và phải đảm bảo tiến độ

thực hiện dự ánBan QLDA Bước 7 Kiểm tra kết quả

đánh giá HSĐX,

mời thương thảo

hợp đồng

Tổ thẩm định - Kiểm tra kết quả đánh giá

HSĐX

- Mời nhà thầu thương thảo

hợp đồng 

- Biên bản làm việc và văn bản đề

nghị nhà thầu làm rõ HSĐX (nếu có)

- Giấy mời nhà thầu đến thương thảo

hợp đồng

1

IV. Thương thảo về các đề xuất của nhà thầu 1

Ban QLDA Bước 8 Thương thảo hợp 

đồng

 Lãnh đạo Ban/ 

Lãnh đạo nhà 

thầu/ Trưởng 

các phòng của 

 Thương thảo về các đề xuất 

của nhà thầu

Biên bản thương thảo hợp đồng 1

V. Trình thẩm định, phê duyệt và công khai kết quả lựa chọn nhà thầu 2,5

Ban QLDA Bước 9 Thẩm định kết quả

lựa chọn nhà thầu.

Tổ thẩm định - Lập báo cáo thẩm định kết

quả lựa chọn nhà thầu.

- Trình phê duyệt kết quả lựa

chọn nhà thầu.

- Báo cáo thẩm định kết quả chỉ định

thầu

- Dự thảo Quyết định phê duyệt kết

quả chỉ định thầu.

1,5

Bước 

10

Phê duyệt kết quả 

lựa chọn nhà thầu

Giám đốc Ký phê duyệt Quyết định phê duyệt kết quả chỉ định

thầu

0,5

Bước 

11

Công khai kết quả 

lựa chọn nhà thầu 

Phòng KT-TĐ Công khai kết quả lựa chọn

nhà thầu trên hệ thống mạng

đấu thầu Quốc gia.

Thông báo kết quả lựa chọn nhà thầu 0,5

VI. Hoàn thiện và ký kết hợp đồng 2
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Bước 

12

Hoàn thiện và ký

kết hợp đồng

Phòng KTTĐ tổ

chức; Giám đốc

Ban và Giám

đốc nhà thầu

- Phòng KT-TĐ hoàn thiện

hợp đồng, mời nhà thầu ký

kết hợp đồng.

- Giám đốc và nhà thầu ký

kết hợp đồng.

 Hợp đồng kinh tế được ký kết 2
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