UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM
BAN QLDA PAU TU XAY DUNG Biic Lip - Ty do - Hanh phiic
CAC CONG TRINH GIAO THONG

S 456 S JOD-DAGT Khinh Hoa, ngay 06 thang11 ndm 2017

QUYET PINH
V/v: Ban hanh Quy ché lam viée ndi bé ciia Ban QLDA
ddu tw xAy dung cic edng trinh Giao thong tinh Khanh Hoa,

GIAM DOC BAN QUAN LY DU AN PAU TU XAY DUNG
CAC CONG TRINH GIAQ THONG TINH KHANH HOA

Can et Quyét dinh 56 4053/0D-UBND ngay 27/12/2016 etia UUBND tinh
Khinh Hoa vé viée doi tén Ban Quan Iy du 4n céc cbng trinh Trong diém tinh
Khanh Hoa thanh Ban Quan 1y dy dn diu ur xéy dymg cidc cong trinh Giao théng
tinh Khanh Hoa va kién todn chire néng, nhiém vy, guyen han, co céu to chir;

Cén cir Quyét dinh sd 3323/QB-UBND ngay 03/11/2017 vé viéc ban hanh
Quy ché té chirc va hogt ding cda Ban QLDA ddu wr xdy dymg cic Cong trinh
Giao thong tinh Khanh Hoa;

Xét d& nghj cia Pho phong Ké hoach - Tang hop,
QUYET DINH:

Pitu 1, Nay ban hanh Quy ché lam vige trong ndi bo cia Ban Qufm I:,'f dir an
diiu XAy dgmg cdc cong trinh Giao thong tinh Khanh Hoa. Quy ché gnm o7
chirong va 32 diéu, kém theo Cuy ét dinh MaYy.

bicu 2. Quyét dinh nay co hidu hrc thi hinh k& tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh sb 149/0D-DATD ngiy 12/3/2012 eda Ban QLDA cée Céng trinh Trong
diém Khanh Hoa.

Pitu 3. Toan bd Céng chire, vién chire va ngudd lao dfng trong Ban chiu
trich nhiém thi hinh Quyét dinh nay./.

GIAM DOC 0

Mot nhign:

= GELPGE

- Cac phing thuge Ban,

- BCH Cong dodn ( phdi hop);
= Larn VT, LH,

= !'I:I.j";."l'.!t h._"||- !rk‘i‘[ﬂ






UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN (JLDA PAU TU XAY DUNG Bie lip - Tw do - Hanh phie
CAC CONG TRINH GIAD THONG

QUY CHE LAM VIEC NOI BO CUA BAN QLDA PAU TU
XAY DUNG CAC CONG TRINH GIAO THONG TINH KHANH HOA
{ Ban hémh kém theo Quyét dinhsé ~ /OD-DATE ngay / /2017
ctig Gidm die Ban QLDA DTXD ede edng trink Giao thing tinh Khdanh Héa).

Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic lam viée, trach nhiém va pham vi giai
quyét cong vige, ché 46 cong téc, 1& 161 lam vige, trinh tyr gidi quyét cong viée va
mii quan hé edng tac cua Ban QLDA diu tr wiy dyng cée edng trinh Giao thang
tinh Khanh Hoa trong qua trinh thyre hién chire nang, nhié¢m vy duge giao, -

Diéu 2. Ddi twgng dp dung

1. Cong chirc, vien chic va nguot lao dong cia Ban QLDA diu tur xay dung
cde edng trinh Giao théng tinh Khinh Hoa.

2. Té chirc, ca nhin co quan hé lam vige vai diu tr xiy dung céc cong trinh
Giao thong tinh Khanh Hoa,

Ditu 3. Chire niing

Ban Quan ly dir an dau tu %3y dymg cac cong trinh Giao thong tinh Khanh
Hoa thue hign cic chite ning theo Quyét dinh thanh Iap Ban Quan 1y dir dn d6i véi
nginh giao théng vi theo hudng din tai Khodn 2 Bitu 7 cia Théng tu sb
16/2016/TT-BXD ngay 30V6/2016 cia B) Xay dyng va khodn 3 Piéu 17 cia Nghj
dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cia Chinh phi, gdm:

- Lam chi: du tu mdt 5O dyr én sir dung vin ngén sach, von nha nude ngodi
ngan sich do ngudi quyét dinh dau tu giao;

- 'liép nhin va quén Iy sir dung van dé ddu wr xiv dymg theo quy dinh cia
phap lugt;

- Thure hién quyén, nghia vy cia chi ddu tur, ban quén 19 du én theo quy dinh
cia Ludt Xay dyng va quy dinh cla phap luat co lién quan;



- Thye hién cdc chite ning khdc do nguiri quyét dinh thanh 13p Ban quéin Iy
dir an giao.

Diéu 4. Nhiém vu vi quyén han

1. Ban quiﬁ Iy dir &n dfiu tu xiy dung cdc cong trinh Giao théng tinh Khénh
Hoa ¢o trich nhiém thye hién cac nhiém vu, quyén han trong céng tic quan 1¥ dyr
an trén linh vire giao théng theo quy dinh cia phép ludt va hudng din tai Diéu 8
cha Thing tir 56 16/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cla Bé Xay dymg, gdém:

a) Thare hién cac nhiém vu, quyén han cua chi din I, gﬁm:

- Lap trinh phé duyét ké hogch thire hién dyr 4n hang nam;

- Té chire thire hién céng tée chudn bi ddu tr xdy dung: Thye hién cic tha
tuc lién quan dén quy hoach xdy dung, sir dung dit dai, tai nguyén, ha thng k¥
thudt va bao vé canh quan, méi truémg, phéng chéng chiy nd cd lién quan dén xiy
dyng céng trinh; 16 chirc lip dy dn, trinh thim dinh, phé duyét di 4n theo quy
dinh; tiép nhin, gidi ngan vén diu tr va thire hién cdc cong vide chudn bi dyr én
khac;

- Céie nhiém vy thure hién dy dn: Thué tw vin thye hign khdo sdt, thié ké xay
dung va trinh thim dinh, phé duyét hode 16 chire thim dinh, phé duyet thidt k& du
toan xiy dung (theo phin cip); chi tri phoi hop véi co quan, to chize lign quan
thue hign cong tdc bii thudmg, gidi phong mit bing va 14 dinh cur (néu cd) vi thu
héi dat, giao nhin dat dé thye hign dy dn; 16 chire lya chon nhé théu va ky két hop
déing xay dimng: gidm sit qué trinh thire hién; gidi ngan, thanh todn theo hop déng
xay dymg va cdc cong viée can thiét khac;

- Cée nhigm vy két thic xdy dung: Té chirc nghiém thu, ban giao cong trinh
hodn thanh; qu:;é‘t todn von déu o xiy dymg;

- Cdc nhiém vy quén Iy tai chinh: Tiép nhin, giil ngdn vén theo tién 46 thye
hién du én; thye hién ché dé quan 1y tai chinh, 1i sin cia Ban quan 1§ du 4n theo
quy dinh;

- Céc nhigm vy gidm sit, ddnh gid va béo cdo: Thye hién gidm sit danh gid
diu tr theo quy dinh phap ludt; dinh ki danh gid, bio cdo két qua thue hién du dn
Vit ngurdri quyét dinh déu tu, co quan qudn 1§ nhi nude ¢6 thim quyén.

b) Thire hign cdc nhi¢m vu quan ly dir én:

- T6 chirc thyc hién cic ndi dung quan Iy du 4n thude [Tnh vy glao thing
theo quy dinh tai Piéu 66 va Didu 67 cia Lujt Xdy dung:
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- Phéi hop hoat déng viai t6 chire, ¢4 nhin tham gia thuc hién du an dé dam
béo yéu cau vé tien d, chat lugng, chi phi, an toan va bao vé méi truimg;

- Thue hién céc nhigm vu quén 1y dy dn khéc do nguéi quyét dinh dau e,
chii dau tur giao hodc ty quyén thie hién.

¢} Nhin Gy théc quan ¥ du 4n theo hop dong ky két véi cdc cha dau tir khac
khi duge y&u cau, phii hop véi nling lyc hoat ddng cia minh.

d) Giam sat thi cong xdy ding cong trinh khi da dieu kigén nang lyc hoat
djng theo quy dinh cia phap lugt.

Picu 5. Nguyén tic lim viée

1. Ban QLDA diu tr xdy dung céc cdng trinh Giao théng tinh Khinh Hoa
lam viée theo ché dé Thi trromg va bao dam nguyén the tap trung dan chu, tudn
thu céc quy dinh cia phap lugt va cac quy dinh ¢cia UBND tinh Khanh Hoa. Cong
chire, vién chitc va ngwoi lao déng thude Ban QLDA du tu xiy dung céc cong
trinh Giao théng tinh Khanh Hoa phai xir ly va gidi quyét cong viée ding pham vi,
trach nhiém va thim quyén.

2. Trong phan cing cong viéc, moi viéc chi giao cho mdt nguid phu tréch va
chiu trdch nhiém chinh hofic giao cho mit s6 ngirdi cing thye hién, trong d6 phin
cong rd ngwo cha tri va chiu trach nhiém chinh. Trudmg, Phd cac phéng chuyén
mén chiu trich nhiém vé tién d6 va két qua cng vige cla can bd céng chire, vién
chure va nguoi lao dong duoc giao phy trach.

3. Bao dam phat huy ning lyc va sé trudmg cla can b cong chire, vién chirc
va ngui lao ding; d& cao sy phéi hop cong tic, trao dbi théng tin trong giai quyét
edng viéc va trong moi hoat dong theo chire ning, nhiém vu, qu:,.rén han duge quy
dinh.

4. Thue hién céi cach tha tuc hank chinh, bao dam din chd, rd rang, minh
bach va higu qua trong moi hoat djng,

Churong 1
QUYEN VA TRACH NHIEM CAC THANH VIEN CUA BAN

Bidu 6. Quyén, trich nhiém cda Gidm die Ban
|, Giam doc Ban QLDA chju trach nhiém trude UBND Tinh vi phip ludt vé
quan 1y, didu hanh toin bd hoat dong ciia Ban QLDA va 13 chi tai khodn cia don
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2. Xiy dymg, ban hinh Quy ché lam viéc va cdc quy dinh khdc vé hoat dijng
cua Ban QLDA;

3. Phiin ¢ong nhiém vy cla cic Phé Gidm doc; tuyén dyng, dé bat, bd nhiém,
mién nhiém, ning luong, khen thudng, k¥ ludt cie chire danh Trséng, Phé trudng
phong , nhén vién thujc Ban QLDA;

4, T6 chirc, chii tri céc cudc hop dinh ky va djt xudt (néu cé) cia Ban
QLDA, dén dbe, kiém tra, gidm st viéc thuc hién nhiém vy cing tic cia cdc
phong;

5, K¥ cac vn ban, hop dong xdy dyng véi cdc nha thau dige lya chon. Hop
dong lao dong doi véi vién chire, ngudi lao dong cia Ban QLDA.

Diéu 7. Quyén, trich nhigm cia Pho Gidm dbc Ban

- Thize hign nhiém vy, quyén han trong pham vi duge Gidm doc Ban QLDA
phén cfng hojic Gy quyén; thyc hién ché dd bdo cdo vé tinh hinh va két qua thye
hién nhiém vy duoc giao;

- Chiu trich nhiém trrée gidm déc Ban QLDA va ngudi quyét dinh thanh
lip Ban QLDA ve két qua thyre higén nhiém vy dirge giao;

- Tham gia cac cudc hop, dé xudt hodc kién nghi vé céc giai phap, bién phap
céin thiét d& thyre hién céac nhiém vy ctia Ban QLDA.

Piéu 8. Quyén, trich nhig¢m cia Truimg phing Ké hoach — Téng hyp.

|. Gitip Gidm déc ndm tinh hinh hoat déng ciia co quan, cdc phong, ban
chuyén mén trirc thude Ban; ting hop tinh hinh hoat déng cia Ban va trye tiép bao
clio Giam dbc hofe tai cde cude hop giao ban hang tudn; d& xudt voi Gidm dée vise
phén céng cdc phang, bd phin chuyén mén, nghién ¢, bdo cdo nhimg vén dé lién
quan dén don vi quan 1y cép trén.

2. Thira lénh Gidm doc, chil tri cée cude hop giao ban va gidi quyét céc hoat
déing thuimg xuyén cia Ban khi Giam doc va Pho Giam doc di ving.

3. To chire vige cung cap thang tin phye vy chi dao, ditu hanh cia Ban, quén
ly va chi dao thyre hién cong tac van thar huu tril, sir dung mang tin hoc va img dung
cong nghé tin hoe & néng cao hidu qua cong tdc quan 1y hanh chinh va trao déi
théng tin phue vy cdng tic didu hanh cia Gidm déc.

4. Giup Giam doc diéu phdi hoat déng cia céc phong, bd phin chuyén mén,
ddng thivi theo dai, dén dic, kiém tra viée thye hién cde quyét dinh, chi thi, vin ban
chi dao cia Uy ban nhén din tinh, cia ¢éc So nganh v bdo cdo Giam de kip thi,



5. Xay dyng, trinh Gidm déc qu:pét dirth v& chire nfing, nhiém vy va co cdu,
\é chitc cia co quan; Quy ché lam vide cha Ban va giiip Gidm ddc theo dai, kiém
tra viéc thue hign Quy ché lim viée cia Ban.

6. La bi phén trre tiép thue hién cong tac c¢ii cich hanh chinh (CCHC) caa
dom vi; xdy dung ké hoach kiém tra, dénh gid mic dé thue hién, soan thao céc bio
cdo, két ludin va tong két cong tic CCHC hing nam ciia Ban.

7. La bé phin truc tiép thire hién cdng téc th chire cdn bd:

- Tham muu xéy dyng quy hoach d9i ngi can b cong chic vién chire
(CBCCVC), sitra dbi bo sung Pé dn vi tri viéc lam dé 1am co s& xéc dinh sd lugng
nguol lam viée phi hgp v nhu céu va nhiém vu cla Ban,

- Bé xudt tuyén dung, bd nhigm, bd nhiém lai, mién nhiém CBCCVC thuge
pham vi quan Iy cda Ban.

- Lip ké hoach v td chire thye hién chng tic dio tao, bdi duing doi ngd
CBCCVC phi hgp véi tinh hinh thye té va dip img nhu cu nhigm vy cia Ban.

- Quan 1y can b va hd so cin b thude dién Ban quan 1y,

- Theo ddi vé thye hién déy di cic ché d§, chinh sach ciia Nha nude doi véi
.CBCCVC trong don vj nhwr: Hop dong lao ding, ning bic luong thudmg xuyén,
ché da nghi phép, dm dau, thai san, théi viée, nghi hua va cée ché d§ chinh séch
khéc 6 lién quan dén quyén loi, nghia vu cho CBCCVC toan Ban,

- Thire hién cong téc thing ké bdo céo lién quan dén cong tic 16 chirc cdn b
theo dinh ki hang thang, quy, nim giri cde co quan cip trén theo quy dinh vi cic
bao cao dot xudt khi cé yéu cau.

8, Thuémg trise céde Hoi dong Thi dua khen thidimg, kv Tudt, Hoi déng Tuvén
dung, ning luong, ning chuyén ngach céng chire, vién chirc cia Ban.

9. Thira lénh Gigm dbe theo dai viée quan ly, sir dyng tai san co quan; thire
hién viée duy tri ché 46 kv huit lao djng trong co quan, theo ddi, quan Iy hoat ddng
cong s& dbi voi tit ca can bj, cong chire, vién chite. Tham muu dé xuit Giam dbc
quyét dinh céc bién phép chin chinh ky cuemg hanh chinh, cai tign 12 16i lim vige
trong co quan.

10. Thire hién mét s nhiém vy khic do Gidm ddc phan céng.

Ditu 9. Quyen, trach nhigm cia Trwimg cic phing, b phin chuyén
mon

. Trrémg céc phong chuyén mén chiu trach nhiém trde Lanh dao Ban vé
to chire thue hidn va két qua thue hign cong vige thuge chire niing, nhigm vy, thim
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quyen duge giao. DAm bao hoan thanh ding néi dung, thir gian theo quy dinh ciia
phap ludt va cla co quan.

2. Chii déng nam bit, tong hop nhimg vén @& thude chirc nang, nhigm v ciia
phong, nghién ciru dé xudt véi Linh dgo Ban nhing gidi phdp nhim thuc hién tot
chire néing quan ly cua Ban.

3. Phan céng nhiém vu oy thé cho timg cdn bé trong phong, bé phin minh
phy trich, dén dbc, kiém tra can b, thire hién nhiém vu. Hudmg din va kiém tra
cic dy thao vin ban tnrdc khi trinh Lanh dao Ban k¥ ban hinh thude linh vire quan
Iy ciia don vj va phai chju trich nhiém vé ndi dung van bén trinh ky.

4. Nghiém chinh chap hanh céc quyét dinh, chi dao cia cdp trén, Truimg
hep chiam hode khing thire hign dwgc phai kip théi bdo cdo rd 1y do. Khi co ciin cir
la quyét dinh do trdi phap ludt, thi phai bao céo ngay véi ngudi ra quyét dinh.

5. Chju trdch nhiém cd nhén trude Gidm dbc va trude phép ludt vé todn b
ciing viée thudie chire ning, tham quyén cia minh vé nhimg cdng viéc duge uy
quyén, ké cd khi da phin cong hofic uy nhidm cho cip phé.

6. Thirémg xuyén t6 chire sinh hoat, quan 1y cén b ebng chirc, vién chirc va
ngudi lao déng ciia phéng, bé phiin minh theo dinh ki dé phat huy dan chi, teao
ddi, hudng dan nghiép vy, nhim ning cao ndng lye, trinh 4 chuyén mén cia cdn
b cong chie, vién chire v nguti lao déng trong don vi; Duy tri k¥ lugt lao déng,
thire hién viée kidm tra danh gia két qua cOng tac cla cdn bd cong chire, vién chirc
va nguin lao dong; din dic nhic nhd can b cong chire, vién chirc va nguivi lao
déng thiyre hign tét quy ché lam vige cia co quan.

7. Chii dgng phoi hop, trao ddi théng tin va hop the vai cac phang, b phin
khie thude Ban, dé giai quyét cic vin dé chuyén mén co lién quan. Trong qua
trinh phdi hop, néu co vudng méc khang théng nhit duoc, phai kip thoi bdo cdo
Linh dao Ban xin ¥ kién chi dao.

8. Trong truimg hop ving mat khing thé didu hanh true tiep thi Gy quyén
cho 01 ¢dp pho thire hién quéan 1¥ phong,

9. Thye hién mét 56 nhiém vy khéc do Gidm déc phin céng,

Diéu 10. Quyen, trich nhiém ciia Pho trirgmg cic phing, bé phiin chuyén

l. Phé trudmg phong, b§ phin chuyén mén la nguoi gidp viée cho Trudng
phong, bd phin quéan 1y, dieu hinh mét s6 céng viéc thude chirc niing, nhiém vy
cua phong, bd phan theo sy phén cong cia Tridmg phong, b phdn va chiu trach
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nhié¢m trde Trudmg phong vé két qua thue hién nhigm vy duoc phin céng; thay
mit Truémg phong, bé phin didu hinh cdng viée khi cip Trudng di ving (khi duoc
uy qu}rén]-

2. Thare hién cac nhiém vy chuyén mon, nghiép vu cia chire danh duoc giao;
dbng thin cing vai Trudng phong, bd phin huwdmg dén, kiém tra két qua thye hién
nhiém vy cia cdc cdn bd cong chire, vién chirc va nguéi lao déng thude linh vire
minh quéan |y; chi déng trap déi théng tin, phéi hop voi cdc phong, b phin khae
trong co quan dé 1o chire thye hién tét nhiém vu chire trich duge giao,

3. Trong pham vi nhig¢m vy duge phin cong va iy quyen, cic ¥ kién chi dao
ctia Pho truomg phong, b phin cd higu lye nhu quyét dinh cia Trudng phong, bo
phén d6 va chiu trdch nhiém ca nhin trude Trrdmg phong, Linh dgo Ban vé trude
phép lugt.

4. Thure hign médt s nhigm vu khéc do Gidm déc phin cong.

Piéu 11. Quyén, trich nhifm cia vién chire v ngudi lao djng

1. Pucre bao dam veé dieu kién lam viée, duge dio tzo néng cao trinh d
chuyén mén nghigp vu vi duge huimg cée quyén lgi theo gquy dinh cia phap ludt;

2. Co tréch nhiém thire hién va hoan thanh nhiém vu duge giao, Eﬁﬁp hanh
tht phép ludt, chinh sich hién hinh va quy ché lam vige cla don vi; ¢d quyén i
chéi thue hién cong vide duge giao khi xét thiy cong viée d6 anh huéng dén uy tin
va quyén lgi ctia dom vi, nhumg phai duoc su chip thudn eta Tninimg phong phy
trach;

3. Co guyén d¢é xuft dong gop ¥ kién, bién phép thie hién nhiém vu duge
glao va xdy dung don vi;

4, Chiju trich nhiém trude Truong phong va Ban Gidm déc vé két qua thue
hién céc nhiém vy duge giao:

5. Co trach nhiém bdo quéan va sir dung tiet kiém, hidu qua tai sin cia dom vi.

Chuwong 111
TRINH T, THU TUC GIAI QUYET
CONG VIEC VA CHE PQ) CONG TAC
Pitu 12, Cich thire gidi quyét cong viée ciia Gidm doc, Phé Giam doe
1. Gidi quyét edng viée cla co quan chil yéu bing hinh thirc van ban, do d6 Linh
dao Ban xit ¥ cée chng viée vé chirong trinh, ké hoach cong tée vé tinh hinh thyre t cla



Ban phai duge thyre higén trén co sér hd so, ti lidu trinh cia cae phing, bo phin chuyén
mén va phiéu trinh gidi quyét cong vige do cac Phong, bo phin trinh.

2. Trong qua trinh x1r I¥ cong vige, Gidm déc, Phd Giam ddc cé trich nhiém
man]g bao cho nhau nhimg vin dé quan trong dirge phéin cong gidi quyét, nhimg
vén dé cin phai xin ¥ kién co quan quan 1y nha nude cip trén,

3. Lanh dao Ban tryc tigp lam viée vt ehe Trdmg, phd phéng chuyén mén e
thudc theo linh vire cong viéc dugc phan cong phi trach. Sy chi dao ciia Lanh dao Ban,
dé gidi quyét cong viée thuimg xuyén trong co quan chi yeu bing & ndi true tiép hodc
trong giao ban hing tuin. DI vl nhimg céng vige cd tinh chat quan trong, thuc hign
trong thivi gian dai va pham vi ring thi nhdt thigt phdi c6 ¥ kién chi dao cy thé bing
phiéu giao viée,

3. Trong qua trinh gidi quyét cong vige, tiry theo tinh chét va mire dé cong viée
mé Linh dgo Ban yéu cu mdt sd can bé trye tigp gidi quyét. Trong tnrimg hop ndy céc
cé nhdn giai quyét phai thing bdo lai cho Truémg phang d& biét thang tin,

Piéu 13. Thim quyén ky viin bin

- Gidm dbe 14 ngirii dimg diu cor quan b thim quyén ky ban hanh tit ¢ cac
vén ban thudce chire ndng, nhigm vl chuyén nganh ¢ia Ban.

- Phé Gidm dbe thay mit Gidm dbe kv thay ede vin ban thude ::huc nﬁng,
nhiém vu ctia Ban duge Giam dde phin cong theo di.

- Cde Trudmg phong chuyén mén chi duge ky nhimg vin ban lién quan dén
nhiém vu duge phiin cang phy trach khi co gidy iy quyén cia Gidm déc.

- Trirémg phong K& hoach - Téng hop duge ky thira lénh Gidm dbe cée vin
ban sau:

+ Vian ban théng bio ket ludn elia Gidm déc tai cdc cude hop cia Ban do
Lanh dao Ban chi tri ;

+ Van ban théng béo két qua xir 1y cée cong viée cu thé ciia Linh dao Ban
dé cdc phong, bé phin va cic co quan lién quan biét thye hign, néu co ¢

+ Gidy mai hop cdc dom vi tham gia cée dyr 4n dy an dau o

+ Ky Gitly di duomg cho can bd Ban vi xé¢ nhin Gidy di duimg cho céc
dom 1-f| khie;

+ Sao luc cdc vin bén gidy tiy phdp 1y trong cde hé so hodn cdng;

+ K¥ lénh diéu xe clia Ban;

+ Cée van ban khac khi cd sir Gy quyen cia Gidm déc.




Di¢u 14. Cach thire gidi quyét céng viée hinh chinh thwimg xuyén;
Trinh ty thanh quyét todn cho cic céng viéc mua sdm, Cong tac thanh todn
khéi lwgng tai Kho bac va eéng tic tri tién dén bi, ho try cho din trong viie
gidi phong mit bang; Trinh tw céng vige trién khai bude thye hifn diu tr cde
dy an

1. Céc phéng nghiép vy ciin cir theo nhiém vy duge phin cong tai cic Quyét
dinh thanh lap phéng dé xiy dymg quy trinh thyue hién chi tiét, trinh Gidm déc pha
duyét.

2. Can cir theo quy trinh thyue hién chi tidt da duge duyét, can bd trong toan
Ban nghiém tac thyre hién.

Dieu 15, Ché @ lip va thye hién chwong trinh, ké hoach cing tic

|, Chuong trinh céng tic nim gom hai phan, Phan mit, thé hién ting qudt
cdc dinh huémg, nhiém vy va giai phip 16n trén tit ¢a cdc linh vuc cong tic quan ly
etia Ban: phén hai bao gbm ndi dung cong viee cy thé eda timg phong, b phin
chuvén mon,

2. Churong trinh cong téc quy [ cy thé hoa chiromg trink cdng tde niim va dé
ra cac bién phdp t& chifc thic hién sat thue cia timg thoi didm va trién khai céc
nhi¢m vy theo sir chi dao cia co quan nha mede cép trén.

3. Chuomg trinh cong tac tudn bao gérm cac cong viéc can gidi qu}rét cla cac
phing, bé phin chuyén mon, céc hoat dimg cha Gidm doc trong va ngodi ciing so.

4, Trinh tu lip chuong trinh cdng tac:

a) Chuong trinh cong tac ndm:

Theo ké hoach giao, Phong Ké hoach - Téng hop chiu trich nhiém lap
churomg trinh cong tac hang ndm va phai théng qua trong Bai hdi cin bd vién chic
té chire vao ddu ndm sau. Ban hanh chdm nhét 13 ngdy 30/02 hang nim.

b} Chirong trinh céng tic Tudn va lich lam viée Tudn cia Ban:

Céc phong tir thye hidn béo cdo két qua thyre hién nhiém vy trong tudn va ké
hoach cong vige tuin t&i (luu ¥ bdo cao phai thé hién diy di ndi dung, khoi lugng
cong viéc phai thire hién, ké hoach va théi gian hoan thanh, cc vudmg méc va dé
xudt xin y kién gidi qu‘yét cua Linh dao Ban). Bdo cdo nay phai dwge giri vao Hop
thur Ban trwoe 16h chidu thir sau hang tuéin hode cham nhat vio sdng ngay lam viée
cudi cling trong tudn (10 giiy sang thit biy). Phing KHTH chiu trich nhiém téng
hop bdo céo tudn va lich cong tac cia UBND tinh, UBND thanh pho va cia Ban



guri cho Linh dao Ban, giri vio Hop thar Ban chudin bi cho cude hop giao ban vao
diu tudn,

K&t ludn cude hop vi lich lam viée tudn duge théng tin trén mang néi b cia
Ban.

Piéu 16. Theo ddi, dinh gid két qui thyc hién chrong trinh céng tic

Phong Ké hoach — Téng hop gitp Gidm déc theo dbi, kim tra, dén déc céc
phémg, bé phdn chuyén mén thuc hién cdc nhiém vy, cong téc da dé ra trong
chiromg trinh céng téc, tdng hop kit qua vide thue hign va bio cdo Gidm dée,

Biéu 17. Ché dé hii hop, bdo cio

1. Ché d¢ hop véi nguoi quyét dinh ddu ur, cde nha thiu, giao ban ndi bd
Ban QLDA.

- Gidm déc va Phé Giam déc thuémg xuyén hdi ¥ dé diéu hanh cong vige va
phin cong lanh dao tham dy cic cude hop véi ngudi quyét dinh diu tr, UBND
tinh; ¢hii tri té chite cdc cude hop véi cée nha thiu co lién quan khi can thiét;

- Binh ki hing tuan, thing, quy hodc dit xudt s& 1 chirc hop giao ban do
Gidm dée chi tri. Trimg hop Gidm déc ving mat thi do Pho giam déc duge Gy
quyén chil tri d& trién khai thyc hién hoan thanh nhiém vy theo ding chuong trinh,
ké hoach dat ra. Cu thé:

+ Hop giao ban tudn: Ding 8 gitr ngdy lam viée diu tudn sé tién hinh hop
giao ban hang tudn, do Lanh dao Ban hodc ngudi duge Gy quyén chi tri, thanh
phin gom Triémg, phé céc phong bé phin, cin b phy tréch cong téc 1 chire cn
b va m&i Ban chép hanh Céng dodn ciing dy hop. Tiy tinh hinh thye t&, Lanh dao
Ban s& yéu cdu bd sung timg cdn bi ey thé (trude cude hop Phing Ké hoach -
Téng hop s& théng béo danh séch cn bé bd sung theo yéu céu cita Lanh dao Ban).
Néu trirdmg, phé cdc phong, bd phin ving khéng co mit tai cong sé, thi phai phin
cing mdt can b dir hop dé tiép thu, ghi chép lai cac cong viée do Lanh dao Ban
giao vige trong tudin téi dé 1 chire thire hién.

+ Giao ban toan Ban: Ty theo yéu cau cia Linh dao Ban, s& té chir hop
toan Ban vao tudn diu tién cia thing.

+ Hop chuyén dé: La cic cube hgp gilra Ban vdi cdc co quan hina quan dé
gidi quyét nhimg van d¢ lién quan dén viéc quan 1. NGi dung hop thude linh vire
el phong ndo thi do phong do chudn bj ni dung, ti liéu v4 méi thanh phin tham
dur hop.
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- Gidm d6c 1o chize va chil i cdc cube hop so ket, ting két caa co quan. N§i
dung, thanh phan va thi gian hoi nghj do Gidm doc quyét dinh;

- Phé Giam dbce triéu tdp, chi tri cde cudc hop, hii nghj thude linh vize
chuyén mén phu trach véi cdc Trdmg, Pho phéng theo ké hoach dwge Gidm doc
dng ¥ va sau do6 blo cdo két qua cude hop, héi nghi véi Giam déc;

- Phong Ké hoach - Téng hop cé tréch nhiém théng bao tri¢u tip hdi nghi,
cude hop ding théi gian, thanh phin theo yéu ciu va chudn bj phong hop, 16 chire
ghi bién ban hdi nghi, cugc hgp va thong bao két ludn ciia Giam dbe, Phd Gidm
dic dén cac phong dé thye hién.

- Cic thanh vién tham gia cudc hop trong trudng hop viing mit thi bio ngay
cho Trudmg phong K& hoach — Téng hop dé nim bit va béo céo linh dao Ban b
tr cén b thay thé, néu can,

2. Ché dd bao cdo thuémg xuyén, dinh ki cia Ban QLDA, céc phong chuyén
mon.

Cac phong chuyén mén phai thue hién ding ché d bio cdo thuémg xuyén,
dinh k¥ vai Lanh dao Ban theo quy dinh; dbng thiri tham muu bio cdo vii cde sd,
nganh, UBND tinh khi ¢6 yéu ¢au hodc theo quy dinh.

Pitu 18, Chi dd kiém tra, gidm sit

- Ché d6 kiém tra, giam sat déi véi du dn dwoc giao quén 1y: Phing K§ thufit
- Thém dinh gitp Giam dbc o chire, thye hién kiém tra, gidm sat thudmg xuyén:
bién phép thi cong, bién phép dam bao an toan, vé sinh méi trudmg va té chire gidm
st quan 1 chét lugng trong thi cong xay dyng phil hep véi hinh thire quan ly dy
an, hop ding xiy dung;

- Ché d& kiém tra, gidm sat cac hogt dong trong ndi bi Ban QLDA: Phong
K& hoach — Tong hop giap theo dii, kiém tra, gidm sat viée thue hién ndi quy lam
viée co quan; chudn myc dao duc nghé nghiép; Nighj quyét hi nghi cdn bd, cong
chire, vién chire va ngurdri lao déng; tic nghidp thyc higén quan Iy, didu hanh; ché d§
quan I¥ LAl san, hoat ddng chi tiéu tai chinh cla co quan; quy trinh thyre hién quén
1% dau tr xdy dymg; ede nhiém vu chinh tri duge giao; viée thye hign céc gui dinh
ciia phap ludt va céc ndi dung khée theo hudng din, yéu cdu clia co quan Bxing va
Chinh quyén cap trén; kiém tra, dén déc cac phong, b phin chuyén mon thyre hién
cdc nhigm vy, cong tac di dé ra trong chuong trinh cdng téc, tong hop két qua viée
thire hign v bdo cdo Giam die.

H
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Diéu 19, Ché 8 phoi hgp céng tic

1. Gilta cdc phong chuyén mén cia Ban

Cdc phong chuyén mén chi déng gidi quyét céng viéc theo chirc ning,
nhi¢m vy, quyén han duge phin cong, Khi gidi quyét cdng viéc lién quan dén
phong khdc thi phéng chi tri phai chii déng phéi hop, cac phong lién quan cé trich
nhiém hop téc, truimg hop ¢é ¥ kién khic nhau thi béo cdo Ban Gidm déc xem xét,
gidi quyét theo quy ché lam viéc ciia Ban.

2. Giira Ban QLDA vdi cdc co quan, don vj chire niing ciia ngudi quyét dinh
thanh lap Ban QLDA, nguéi quyét dinh déu tu

Chi: déng phoi hop chit chi va thudng xuyén véi cée so, ban, nganh va
doén the, vé&i edc dom vi Chi diu tir dy dn € giai quyét cang viée kip thr: chiu
trdch nhi¢m truée ngudi quyét dinh diu tr, Chi diu tr vé cong tie quan 1y dyr dn
vé cde ndi dung khic lién quan dén hop ddng déi vdi cde dur dn do Ban lam chi
dau tr hodc Tu vin quan |y dir 4n,

3. Giira Ban QLDA v&i 16 chire, ¢4 nhan cé lién quan

Phéi hop chit ch voi lanh dao chinh quyén dia phuomg cic cip (UBND
huyén, thi xd, thanh phd, UBND x3, phwimg, thi trdn), cdc nha théu, don vi ur vén
dé giai quyét nhimg cdng viée cd lién quan, nhim ddy nhanh tién d§ thyc hién dy
an.

Diéu 20. Hoat djng trong va ngodi cing So

1. Hoat déng trong cing sér:

- Hoat ddng trong cdng s la dam bao ché d3 lim vige hanh chinh theo quy
dinh cia cdc Ludt Can b, Cong chire; Ludt Vién chire va B luat Lao dong hién
hanh. Moi cdng chire, vién chirc v ngudi lao déng phii nghiém chinh thue hién
ding quy dinh 1am vigc 8gid'ngiy vii hidu qua cao nhét,

- Hoat djng cong sé cia Gidm doe thuc hién theo ljch lam vigc hang tudn,
ngodi ra Lanh dao Ban phii danh thai gian it nhit mdi quy mdt lin dy hop vai
phéng chuyén mén nham ndm bét tinh hinh cin bé va chi dao céng vige truc tiép.

- Hoat dong cia cic Truomg, Pho phing chuyén mén, ngodi viée ddm nhiém
cong viéc chuyén mén theo chirc danh cong chire, vién chire con phai bao quat
cong vige chung cia phong, bé phin minh va chiu trich nhiém trude Lanh dao Ban
vé két qua thue hidn nhiém vy ciia cong chure, vién chire va nguéi lao dong thudc
quyén quan 1¥. Khi ving mjt tai co quan phéi xin phép Lanh dao Ban (trir trurémg
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hop e6 ké hogeh cing tic ngoai cong s¢) dong thisi théng bdo cho Trudmg phong
K& hoach — Téng hop biét d& diéu hanh céng vige chung khi cin thiét,

- Cong chire, vién chire va ngudi lao déng thye hién nhiém vy theo chic
danh cong viéc dirge giao; thuc hién ding nii quy, quy ché ldm viée trong ciing sé.,
Khi cin nghi phép, nghi viée riéng, nghi bii thi cin bé phai xin phép va duoc sy
déng ¥ cia Lanh dao Ban. Néu théd gian nghi trong ngdy thi phai duge su cho
phép eiia Triémg phéng quén I¥ true tiép, néu xin nghi tir 2 ngdy trd [én phai diroc
sir cho phép cia Giam dée, truéng hop nay Trudmg phong théng bio cho can bi 16
chire duge biét dé theo ddi. Gidy nghi phép theo mdu quy dinh cia Ban va duoc
chuyén cho Cén bé 16 chire ¢é ¥ kién trude khi Gidm déc phé chudn,

2. Hoat déng ngoai cong sa

a) Hoat ddng ngodl cdng s& cuia Linh dao Ban dugc thire hién trén co sdr
lich céng tic tuin, bao gom;

- Dy céc cude hop cta UBND tinh triéu tip, cdc cude hop chuyén & do cic
siv, ban, nganh thudc tinh va don vi trung vong dong wén dia ban tinh mai hop.

- Lam viéc vdi cde don vj nha thiu cla cde dir 4n theo lich lam viée bao
truedre, ciing cé thé khong bio truéc. :

Trémg cdc phing, bd phin chuyén mén ¢ trich nhiém chudn bi trnude ndi
dung lam viéc theo yéu cau cia Gidm doc.

Phong Ké hoach — Tong hop 6 trach nhiém sip xép lich lam vide ngoai
cong sér cha Gidm dde va thing bio cho cdc dom vi lién quan biét,

b} Hoat dong ngodi cong s& cia Trudng, Pho cac phong chuyén mon thye
hién trén co sér ljch cong tdc tudn cia Ban va cde cude hop ducgce Giam doc ay
qujfén di du.

Picu 21. Ché d tiép khach va gidi quyét edng vige cia cong din

I. Khach dén lién hé v& viée rigng tai Ban duge thuc hién tai phong tiép dén
do Phiing K& hoach — Tong hop hiimg din cho Khéch,

2. Khich dén lam vige voi Gidm doc ¢o bdo trude thi Phong Ké hoach -
Téng hop bd tri phong lam viée va bdo cdo Giam dde tidp, néu chua ¢ béo trude
thi Phong Ké hoach — Tong hop cd trach nhiém nim ndi dung l3m viéc va bao cao
Giam doc b tri thai gian lam viée.

3. Khach dén lam viéc vai cdc phong, bé phan chuyén mén thi Phing Ké
hoach -Téng hop bao cho nguii b trich nhiém cia phong, b phin dé va hudng
din khich dén phong, b phin khich cin lam vige,
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Chwong IV
THANH TRA, GIAl QUYET KHIEU NAI-TO CAO
VA TO CHUC TIEP DAN

Ditu 22, Trich nhim ciia Gidm dbe

1. Trong pham vi chizc nfing, qu}fén han cda minh, Gidm doc quyét dinh
chuong trinh, ké hoach thanh tra, két luin va quyét dinh xi Iy hodie kién nghi co
quan cd tham quyén xit 1y ket qua céc cube thanh tra, kiém tra.

2. T chire tiép cong din theo ding quy dinh cta Ludt Khiéu nai, t& cdo va
cde quy dinh cia phip luit hién hinh. Giai quyét kip thid, ding quy dinh cua phap
lugt nhimg khiéu nai, t cdo thude thim quyén; ling nghe ¥ kién cia cong din dé
cii tién, ndng cao hidu qua cong tic quan 1y chuyén nganh thude chire ning nhidm
vt dirgre giao,

Diéu 23. Trach nhiém cia phing KE hoach — Tong hop

1, Sap xép, b tri lich tiép din ciia Linh dao Ban.

2. Phéi hop véi cac phong chuyén mén tham muu Linh dao Ban gidi quyét
nhimg khigu nai, 16 cio thude thim quyén.

3. Kiém tra, dén doc cac phong chuyén mén trong vide thue hidn quyét dinh,
¥ kién chi dao cita Lanh dgo Ban trong linh virc thanh tra, tiép céng dén va giai
quyet khigu nai, td cao,

4. La don vj theo dai, dén dbc viéc trd 16i don the cia Ban va bdo cdo ting
hop don thir cho cde co quan khie,

Bitu 24, To chie tiép dén

Ti chife tigp céng din theo yiu céu cia cong din tai phdng Tjép dén; Viéc td
chirc tiep cong din do cén bé duoe phin céng phy trich cong tdc tiép cong din
thyre hién. Lanh dao cac phing chuyén mén cd trich nhidém b trf cdn b phéi hop
khi cé yéu cau,

Chrong V
CONG TAC THONG TIN, BAO CAO
Diéu 25, Trach nhiém théng tin, bdo cio
|. Trach nhigém ciia Giam déc:
- Bdio cdo dinh ki vé tinh hinh thye hién nhiém vy dinge gizo va cic bdo cdo
chuyén dé, 45t xuit theo quy dinh v& yéu céu cia UBND tinh va cde co quan hi
quan khéac.
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- Thuimg xuyén trao doi thong tin véi cdc co quan chuyén mén khic vé cac
théng tin ¢6 lidn quan. Thye hién viée cung cép thong tin theo ché dd va khi ¢6 yéu
cdu phii hop cia co quan khac.

- Tao diéu kién thudn lgi cho edc co quan thong tin dai chiing liép cén kip thoi
nguﬁn thémg tin chinh xdc vé céc sir kidn x4y ra trong nganh, linh vire, minh quan
Iy tai dia phuweng; tra 1&i phong van cta co quan théng tin dai ching; dwa tin dé co
quan théng tin dai chiing ddng bai, phat tin tuyén truyén cho cong tac cla co quan
don vi; dé nghj ¢ai chinh nhiing ndi dung ding, phat tin sai sir that;

2. Tréch nhiém cia phong K& hoach — Téng hop:

- Té chire viée cung cdp thong tin hing ngay va hang tuin phuc vy cho cong
tac chi dgo, diéu hinh vi giai quyét cong viéc thuimg xuyén cia Linh dao Ban bao
gbm: Cédc vin dé quan trong cia cdc phang bd phin chuyén mbn va cic thing tin
nii bt trong tuin cla todn co quan.

- Phii hop trao déi théng tin véi cdc phong bd phin chuyén mén;

- Huémng din, theo ddi, don dbc cde phong b phin chuyén mén thyue hién ché
da théng tin, bio cdo va t chire khai thac thong tin khac phue vy sy chi dao, didu
hanh cia Giam dc.

- Gitip Lanh dao Ban bién soan, tong hop cic bao cdo dinh ky {thﬁ.ng, quy, 6
thang, ndm, tu:mg két) va bdo céo chuyén dé, bio cao djt xuat ...

- Té chirc cép nhat, truyén 1ai théng tin trén mang ni bd cia Ban,

3. Trach nhiém cac Phong chuyén mén:

- Giiri céc bdo cao vé Ban thong qua phong Ké hoach — Tang hop gdm: bio
céo dinh ky (tudn, thing, quy, 06 thing, nim) va bdo cdo chuyén dé, bdo cdo dit
xuit theo diing quy dinh chung ctia Ban. Chudn bj céc béo céo trinh co quan cip
trén theo sy phiin cong cia Giam dirc.

- Ciing cb, tAng cudng hé théng thong tin ndi b, dé giop don vi nim duge
tinh hinh, céng viéc chi yéu didn ra hing ngdy trong linh vure, dia ban minh phy
tréch.

- Thudmg xuyén phoi hgp trao doi théng tin véi phong K& hoach — Ting hep
va cac phong bd phin chuyén modn khac;

- Té chire ¢ap nhét, truyen tai théng tin trén mang ndi bd cha Ban.

Diéu 26. Khai thic, truyén théng tin trén mang tin hoe

1. Cac van ban dugc ding trén mang tin hoe ndi bd cia Ban:
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- Tét ¢ cac van ban di, dén co quan déu duge céng bd trén hé théng phin
mém E. Office trir cdc vin bén & ché db mét va tuvét mat,

2. Cac can bi tai cic phong, b phin chuyén mén phai thudmg xuyén theo dii,
trao ddi thing tin qua hé thong phin mém E. Office, mang internet, hip thu Ban dé
kip théi nhdn viin ban chi dao diéu hanh cla Linh dac Ban va cic van ban quy
pham phap ludt cia Chinh phi, céc Bé va cia Uy ban nhén dén tinh.

Chwreng V1
MOI QUAN HE CONG TAC

Pi¢u 27. D6i viri Uy ban nhin dan tinh, ngwid quyét dinh ddu tr

1. Chiju sy chi dao, kigm tra, gidm sat trye tiép cta UBND tinh Khdnh Hoa,
ngudd quyét dinh diu te vé thye hién chire ning, nhiém vy duge giao;

2, Trinh UBND tinh Khanh Hoa phé duyét Quy ché hoat déng cia Ban
QLDA (ké ca vige didu chinh, bé sung);

3, Trinh UBND tinh Khénh Hoa thim dinh, phé duvét cée ndi dung thude
trach nhiém cia chi diu tr theo nhiém vu duge giao va theo quy dinh cia phap
[udt; F oy .

4, Bao céo dinh ky hodc dt xudt vé tinh hinh trién khai thire hign cde dir dn
durgre giao quan 1¥; dé xudt bign phip phéi hop xir 1y nhitng vin dé virgt qud tham
quyén giai quyét eha minh;

5. Phoi hep véi cdc co quan, don vi chire niing etia UBND tinh Khanh Hoa,
gL qu}'ét dinh déu tir trong viéc thyre hién cac nhiém vu quan ly dy 4n.

Diéu 28. Pbi vdi Chit diu twr iy thic dy én, chi quin Iy sir dyng cong
trinh

L. Thire hién céc quyén, nghia vu ddi voi cdc chu diu tr khde theo hop
dong Gy thdc quan Iv du an;

2, Phoi hgp vdi chii quan 1y sir dyng edng trinh khi 13p, phé duyét nhigm vy
thiét ké xdy dumg cong trinh, 16 chirc lya chon nha thiu va nghigm thu, bin giao
cong trinh xdy dymg hoan thanh vao vin hanh, sir dung (k& ca viée thie hién bao
hanh cdng trinh theo quy dinh};

3. Ban giao ciing trinh xdy dymg hoan thanh cho chi diu tr hodc chil quan Iy
sir dung theo quy dinh cia phép ludt; quan 1y edng trinh xdy dung hoan thanh trong
thén gian chua xdc dinh duge don vj quan Iy sir dung cong trinh theo véu cdu cia
nguén quyét dinh diu or.




Diéu 29. Doi vivi co quan quén 1§ nha nwde theo phin cip

|. Thue hién (hodc theo iy quyén) céc thi tuc lign guan dén céng tac chudn
bi du 4n, chudn bj xdy dymg theo quy dinh cia phap ludt;

2. Trinh co quan chuyén mén vé xdy dymg theo phin cip tham dinh dir an,
thiét ké va du todn xay dymg cong trinh theo quy dinh cia phép ludt vé xiy dyng;

3. Chi tri phéi hop véi UBND céc cép (UBND huyén, thi x3, thanh phd,
UBND xa, phutmg, thj trin) trong viée thue hién cong tac bdi thudmg thiét hai, giai
phéng mit biing, tdi dinh cur khi dy én ¢ véu chu vé thu hoi dat dé xéy dyng;

4. Phéi hop vai chinh quyén dia phuong (UBND huyén, thi x4, thanh pho,
UBND xi, phuéng, thi trén) trong céng tic quan 1¥ hanh chinh, bio ddm an ninh,
trit tu, an todn cla cong déng trong qua trinh thyre hién dy dn va ban giao cong
trith vao khai thac, sir dung;

5. Béo c#o, giai trinh v& tinh hinh thue hign quan Iy dir 4n khi duge yéu ciu,
vé sir ¢b cong trinh, an toan trong xdy dymg véi co quan nha nude o6 thim quyen
v dé xuft bién phap phdi hop xir I¥ nhimg van dé vurot qua thim quyén;

6. Chiu sy kiém tra, gn&m st cua co quan nha nude co tham quyén theo quy
dinh cia phép luit.

Diéu 30. Quan hé trong ni bj co quan

1. Quan hé gitta Linh dao Ban véi can bd cong chite, vién chirc va ngud lao
dong trong Ban

- Lanh dao Ban tao diéu kidn thudn lgi cho edn b cong chire, vién chite "-“EI
nguai lao dong trong Ban lam viée, hoe tap va ndng cao trinh do chinh tn, chuyen ‘--'
mén, nghi¢p vy, bao dam thye hién Quy ehié din chy trong hoat djng co quan, xay '
dimg nén nép van hod céng s va ky ludt, ky cireng hanh chinh,

- Cén bd cong chire, vién chirc va ngudri lao ding phai guomg miu hodn
thanh 6t cong vige duge giao theo ding quy dinh cia phip ludt;, nghigm chinh
thure hién cac quy dinh vé nhidm vu cia can b cong chite, vién chirc; giai quyét
cing viée ding thi tyc théd gian; chiu trich nhiém trude Linh dao Ban vé két qua
thire hién cong viée duge piao.

2. Quan hé giira Linh dao Ban vai céc té chire, doan thé trong Ban

- Ldnh dao Ban ph’ﬁi hop viéi 16 chire BPang, dodn thé, quén ching trong Ban,
diong vién cdn b cdng chire, vién chire thye hié¢n nhiém vy chinh trj cia don vi;
xdy dymg td chirc Péang va doan thé vimg manh; phéi hop véi Ban Thanh tra nhén
diin gidm st viée thye hién quy ché din ehy tai don vi.
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- Gidm dic Ban thuimg xuyén gir moi lién hé véi Cap iy chi b, Chi tich
Céng doan, Bi thu Chi Podn, dinh ki trao d6i tinh hinh thue hién cic mat céng tac
va cdc bién phép trién khai ké hoach cing tic cling nhir chi truong nhigm vy sip
141 eda don v

3. Quan h¢ gitra cdc phong nghiép vu va gita can b cong chire, vién chite va
ngwii lao djng trong Ban

Cdc phong chuyén mén chi ding gidi quyét cing vige theo chirc ning,
nhi¢m vy, quyén han dugce phin cong, Khi giai qu:r'ét cong viée lién quan dén
phéng khac thi phing chi tri phai chi ddng phdi hop, cac phong lién quan ¢ trich
nhiém hop tac, trwdmg hep ¢6 ¥ kién khac nhau thi bio céo Ban Gidm doc xem xét,
gidi quyét theo quy ché lam viée cia Ban.

Trong qua trinh thire hién nhigm vy, cac phong, can bd cong chire, vién chirc
trong dom v o6 trach nhiém hop tac, phoi hgp gitp do 1in nhau, tao didu kién thudn
lgi dam béo hoan thinh nhiém vy duge giao ding théd han, chit legng v hidu qua.

Chwong VII
BIEU KHOAN THI HANH
Di¢u 31. Trong qud trinh thire hign quy ché, c6 thé sira ddi, bd sung cho phit
hep véi cde quy dinh clia phap ludt va thire tidn,
Pi¢u 32. Trong qué trinh thuc hién quy ché, néu cé vin d& mdi phét sinh hodc
¢6 khé khan vudng mic, Phong Ké hoach — Thng hop kip thoi béo cdo véi Lanh
dao Ban xem xét sira ddi, bd sung cho phit hop./.
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