UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QLDA DAU TU XAY DUNG Déc lap - Ty do - Hanh phic
CAC CONG TRINH GIAO THONG

Sé: 234 /QD-DAGT Khénh Hoa, ngay 04 thing 3 nam 2017

~ QUYET DINH
Veé ban hanh Quy tic (rng xir

~ GIAM POC BAN QLDA PAU TU XAY DUNG
CAC CONG TRINH GIAO THONG TiNH KHANH HOA

Cén cir Luél Vién chire ngay 15/11/2010;

Cin cir Luat Phong chéng tham nhiing ngay 29/11/2005;

Cén cur Quyét dinh sé 03/2007/QB-BNV ngay 26/02/2007 ciia B§ N§i vu
vé viéc ban hanh Quy tic tmg xir clia can bd, cong chire, vién chirc l[am viéc trong
bo may chinh quyén dia phuong;

Cin ctr Quyét dinh s6 4053/QD-UBND ngay 27/12/2016 vé viéc dbi tén Ban
Quén 1y dy én céc cong trinh Trong diém tinh Khanh Hoa thanh Ban Quén Iy du
an dau tr xay dung cac cong trinh Giao théng tinh Khanh Hoa va kién toan chie
nang, nhiém vu, qu}fén han, co céu to chirc;

Xét dé nghi ctia Phu trach phong Ké hoach-Téng hop,

QUYET PINH

Diéu 1. Nay ban hanh Quy tic {mg xir trong ndi bd ctia co quan. Quy tic nay
gom 12 diéu, kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay 01/01/2017. Cac quy
dinh trude ddy trai vai quy tic nay déu bai bo.

Pidu 3. Vién chirc va ngudi lao dong trong co quan chju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.
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UBND TiNH KI!ANIE HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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CAC CONG TRINH GIAO THONG

QUY TAC UNG XU
BAN QUAN LY DU AN PAU TU XAY DUNG
CAC CONG TRINH GIAO THONG TINH KHANH HOA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /QP-DAGT ngay / /2017 ciia Ban
QLDA ddu tw xdy dung cde céng trinh Giao théng tinh Khdnh Hoa)

CHUONG I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va dbi twgng diéu chinh

1. Pham vi diéu chinh: Quy tic nay quy dinh cdc chudn mye Xir sur cua cdng
chue, vién chirc va ngudi lao dong dang lam viéc tai Ban QLDA dau tw xay dung
cac cong trinh Giao thong (sau ddy goi tit la Ban) trong khi thi hanh nhiém vu,
cong vu, trong quan hé xd hgi; Trach nhiém cua cong chire, vién chirc va nguol lao
dong cia Ban trong viéc thuc hi¢én va xir ly vi pham.

2. Cong chire, vién chuc va ngudi lao dong trong Ban.

Picu 2. Muyc dich '

Quy tiic g xir ciia cong chire, vién chitc va ngudi lao dong ciia Ban nhim:

1.Quy dinh chuin mye xir su ctia cong chire, vién chirc va ngudi lao dong
khi thi hanh nhiém vu, cdng vy va trong quan hé hgi bao gom nhimg vi¢c phai lam,
hodc khéng duwoc 1am nhim bao dam sy liém chinh va tréch nhiém cta vién chire
va nguol lao dong.

2.Thuc hién cong khai cac hoat déng nhiém vu, cong vu va quan h¢ xa hoi
ctia cdng chirc, vién chic va ngudi lao dong; Nang cao ¥ thire, trach nhiém trong
cong tac phong chong tham nhiing.

3. La ciin cir d& Ban xir 1y trach nhiém khi vién chirc va ngudi lao dong vi
pham céc chudn myc xir sy trong thi hanh nhiém vu, cdng vu va quan hé xa hoi,
déng thoi 14 ciin cit dé nhan dén gidm sat vuéc chdp hanh cdc quy dinh phap luat
cia vién chirc va nguoi lao dong.

CHUONG Il
CHUAN MUC XU SU TRONG THI HANH NHIEM VU, CONG VU

Piéu 3. Nhiing viéc cong chitc, vién chirc va ngudi lao ddng phai lam

1. Thuc hién nghiém tic cac ndi quy, quy ché ciia co quan.

2. Chép hanh dudng 16i, chi truong, chinh sich cia Péng, phép ludt cia
Nha nude. Chiu trach nhiém trude phap ludt, trude Thi truéng don vi vé viée thi




hanh nhiém vu, cdng vu clia minh, cé nép séng lanh manh, trung thue, can kiém,
liem chinh, chi cong vé tu.

3.Thue hién diy di céc quyén va nghia vu clia vién chic duoc quy dinh
trong Luat Can b, cong chirc ndm 2008, Ludt Vién chirc nim 2010.

4. Trong viéc thi hanh nhiém vu:

- Phuc ting sur chi dao va huéng dén cia nguoi phu tréch true tiép. Vién
chirc va ngudi lao ddng cé quyén trinh bay ¥ kién, dé xudt giai quyét nhimg vén dé
thudc pham vi trdch nhiém cia minh khéac véi y kién cta ngudi phu trach truc tiép,
nhung van phai c:hap hanh sur chi flac- ctia nguoi phu trach tryc tiép, déng thoi cé
quyén bao luu y kién va béo cdo 1én cdp trén,

-Thyc hién tét nhiém vy duge giao ¢6 hiéu qua, dam bao yéu cdu vé thii
gian, chat lugng,

- Co thai d6 lich su, ¢6 tinh than phdi hop hop tac giai quyét cong viéc,

- Khiém ton, cau thi va chip hanh céc quy dinh vé dao dirc nghé nghiép

5. Trong giao tiép hanh chinh:

- Phai gii uy tin, danh du cho co quan, don vi, 1anh dao va ddng nghiép

- Chan thanh, nhiét tinh gitp d& dong nghiép, dam bao tinh doan két, phat ’
huy sang kién va bao vé danh du cho dong nghiép, tranh ther o, vé cam.

- Trong giao tiép véi cong din phai thé hién thai dd vin minh noi cong so.

6 .C6 trach nhiém hudng dan giai thich cho ngudi dan, don vi, t6 chirc khi
dén llen hé cong téc thoe [inh vuc gidi quyét cong viée duge giao.

Didu 4. Nhimg viéc vién chirc va ngudi lao dong khiing duoe lam

I. Khéng duge mao danh dé giai quyét ciibg vuéc, khong duge mugn danh
co quan, don vi dé giai quyét cong viéc ca nhén.

2. Khéng dugc co tinh kéo dai théi gian hoac tir chdi sw phéi hop cua déng
nghiép, cong dan trong qua trinh thyuc hién nhiém vu.

3. Khong dugce trons tranh, din diy trich nhiém khi nhi¢m vy, céng viéc do
minh thye hién; Khong che diu bung bit va 1am sai léch ni dung phén anh nhimg

viéc lién quan dén cong viéc do minh thuc hién khéng ding quy dinh cta phap
luat.

4. Khéng duge lam mét mat, hir héng hodic 1am sai léch hd so tai lidéu lién
quan dé co quan, don vi duge giao nhiém vu giai quyct

8. Khnng duoc lam 16 bi mét nha nuéc, b1 mat cong tic va bi méat ndi dung
doin thu khiéu nai, té céo cua co quan, don vi t6 chirc va céng déan theo quy dinh
ciia phap luét.




CHUONG II1
CHUAN MUC XU SU TRONG QUAN HE XA HOI

Diéu 5. Nhimg viéc cong chirc, vién chire va ngueoi lao dong phai lam

1. Khi tham gia cac hoat dong xa hdi phai thé hién van minh, lich su giao
tiép, c6 (mg xir chudn muyre, trang phuc phii hgp dé ngudi din tin yéu.

2. Phai ¢6 trach nhiém huéng dan ngudi din tham gia vao cac hoat dong
thude linh vue minh duoc giao diing quy dinh cta phép lut nhdm tao nép song va
lam viéc theo quy dinh cua phap luat.

3. Khi phat hién c6 hanh w vi pham phap ludt phéi c6 trach nhiém théng bao
véi co quan, don vi c6 thim quyén giai quyét.

Piéu 6. Nhimng viéc cong chirc, vién chire va ngudi lao dong khong duge
lam

1.Khéng duoc mao danh, lgi dung chirc vu quyén han dé tao danh thé;
Khéng sir dung cac phuong tién céng cho cac hoat ddng xa héi khong thude hoat

dong nhiém wy, cong vu; Khong td chitc cac hoat dong khdc clia ban thén va gia
dinh vi muc dich vu l¢i.

2. Khéng dwoc vi pham cdc quy dinh vé ndi dung, quy tic & noi cong cong;
Khéng duge vi pham cac thuén phong my tuc tai noi cong cong dé dam bao sy van
minh tién bé ctia x3 hoi; Khéng vi pham cdc quy dinh vé dao dirc cong dan da
dugc phap ludt quy dinh.

CHUONG IV
QUY PINH TRACH NHIEM, XU LY VI PHAM
VA TO CHUC THUC HIEN
Piéu 7. Trach nhiém ciia cong chire, vién chirc va nguoi lao dong

1. Céng chire, vién chirc va nguoi lao ddng cé trach nhiém thyc hién ding
cdc quy dinh tai quy tic nay.

2. Co trach nhiém vén dong ngudi khéc thuc hién ding cac dinh tai quy tic;
Phat hién va béo céo véi lanh dao Ban vé nhimg vi pham quy tic ndy cta cong
chire, vién chirc va ngudi lao dong khac.

Piéu 8. Trach nhiém lanh dao cia cic phong nghiép vu thude Ban

1. Theo ddi, nhic nhd vién chirc va nguoi lao dong trong phnng thue hién
nghiém tic ndi dung cua quy tic nay.

2. Phé binh, chan chinh, x{t I§ vi pham hodc dé nghj linh dao Ban xir 1y céc
vi pham do vién chire va nguoi lao dong trong phong minh quan ly.

Piéu 9. Trach nhiém cta phong Ké hoach-Téng hgp



. Chiu trach nhiém phd bién, theo ddi, kiém tra, gi4m sat thyc hién quy tic
nay trong toan co quan.

2. Téng hgp bdo cdo tinh hinh thyc hign va dé xuét xir Iy céc vi pham cho
Jinh dao Ban. ' '

Piéu 10. Trach nhiém ciia Lanh dao Ban
Xir 1y vi pham Quy tic nay dbi véi vién chire va ngudi lao dong trong Ban.
Piéu 11. Xir Iy vi pham
, 1. Céng chuc, vién chirc va nguoi lao dong vi pham céc quy dinh ctia quy
tic nay thi thy theo mirc d§ vi pham s& xir ly theo quy dinh cua phap lugt.

2. Lanh dao phong phai ¢6 trach nhiém va bi xir ly theo quy dinh tiry theo
mtre dé vi pham cia vién chire va ngudi lao dong do phong minh quan ly.
Piéu 12. Trong qua trmh thue hién, néu c6 vén d& cin diéu chinh cho phu

hop vé&i quy dinh cua quy tac nay, phong ké hoach- Tung hop sé€ tc-ng hop ¥ kién
cia céc hong nghiép vu va d& nghi Lanh dao Ban xem xét sira dbi, bo sung cho phi

hop. b
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