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QUYET PINH
Vé Quy dinh quin Iy, six dung ehimg thwr sb
trong hoat ddng ciia Ban trén hé théng phin mdm E-Office

GIAM POC BAN QUAN LY DU AN PAU TU XAY DUNG
CAC CONG TRINH GIAO THONG TiNH KHANH HOA -

Can cr Quyét dinh sb 4053/QBD-UBND ngay 27/12/2016 cia UBND tinh
Khanh Hoa vé viéc ddi tén Ban Quén Iy dy 4n céc cong trinh Trong didm tinh
Khénh Hoa thinh Ban Quan 1y dy 4n ddu tw xdy dung cac céng trinh Giao thong
tinh Khénh Hoa va kién toan chirc ning, nhiém vy, quyén han, co cdu td chirc;

Cdn cir Quyét dinh sé 2103/QP-UBND ngay 21/7/2017 ciia UBND tinh
Khénh Hoa vé viée ban hanh Quy dinh quan Iy, sit dung chimg thu s& chuyén diing
trong hoat dong ciia cic co quan hanh chinh nha nudc tinh Khénh Hoa;

Cin cir Quy ché lam viéc trong néi bd Ban;

Xét d& nghi ciia Phu trich phong K& hoach - Téng hop,

QUYET PINH:

D_iéu 1. Nay ban hanh Quy dinh quéan ly, sit dung chimg thu sb trong hoat
ddng ciia Ban QLDA déu tr xdy dung céc cdng trinh Giao théng tinh Khanh Hoa
trén hé théng phan mém E-Office.

Piéu 2. Quyét dinh niy c6 hiéu hrc thi hanh ké tir ngay ky.

Didu 3. Trudng céc phong thude Ban; cdn b, cong chitc, vién chirc va
ngudi lao dong trong Ban chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.¥
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UBND TiNH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QLDA PAU TU XAY DUNG Pje lip - Tw do -Hanh phiic
CAC CONG TRINH GIAO THONG

QUY PINH
Quan 1y, sir dung Chiing thir s6 chuyén diing
trong hoat déng cita Ban trén hé thong phin mém E-Office
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6:1053/0D-DAGT ngiy 31/ /2017
ctia Gidm déc Ban QLDA BTXD cde edng trink Giao thong tinh Khénh Hoa)

CHUGONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ip dung

1. Quy dinh nay quy dinh cu thé v& viéc quan Iy va sir dung chimg thu s co
quan va chimg thu 56 ¢4 nhén trén phin mém van ban dién tir E-Office ciia Ban
QLDA diu tr xay dung céc cong trinh Giao thong tinh Khanh Hoa.

2. Ap dung dbi véi CBCCVC trong Ban QLDA diu tur xay dung cac cong

trinh Giao théng tinh Khanh Hoa cung cdp dich vu chimg thu sé chuyén ding
thude Ban co yéu chinh ph ¢ip.
"Chimg thw s6 chuyén ding cho tb chirc"; La chimg thur s§ dwoc ¢p cho co quan
don vi trong d6é ngudi dimg déu co quan, don vi 13 ngudi chiu trach nhiém truéce
phép luat v& moi van d& 1ién quan dén viéc chimg thir s& ma td chirc, don vi duoc
cdp.

"Chimg thu sé chuyén ding cho c4 nhin": L4 chimg thu sé duge cép cho
CBCC-VC lanh dao quan ly va CCVC duge giao nhi€ém vu uy quyén ky mot sb
loai van ban cia co quan theo quy dinh ciia phap ludt. Ca nhén dugc cép chimg thu
s6 phai chiu trach nhiém trudc phép luat vé moi van @8 lién quan dén viée st dung
chiimg thur s ma ca nhan duoc chp.

Piéu 3. Ngudi quan Iy va sit dung

Giém déc Ban 13 ngudi truc tiép quén 1y, st dung hoiic giao trach nhiém-
quén 1y v& sir dung chimg thu s§ ciia co quan cho can bd do minh quén Iy tryc tiép.



Viéc giao trach nhiém quan 1y sir dung chimg thu sb co quan phai dirgc thé hién
bing van ban. Ngudi duoe giao trach nhism quan ly va sir dung chimg thur s co
quan ¢6 trach nhi¢m tuéin thi cic quy dinh vé quan ly, sir dung chimg thu s6 cép
cho t6 chirc, '

Chimg thir 56 c4 nhan do ¢4 nhan dugc cip quan Iy va sit dung theo ding
quy dinh cua Phép Juat.

Diéu 4. Thé thire, ky thuit trinh bay va gi4 tri phap Iy

Thé thirc va k§ thuét trinh bay vén ban di€én tir thuc hién theo quy dinh tai
Théng tu lién tich sd 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngay 06/5/2005 ciia B§ Noi Vu
v Vin phong Chinh phti huéng din vé thé thirc & ky thut trinh by vin ban;
Thong tu 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cta Bé trudng Bd Noi Vu hudng din
vé thé thirc va k¥ thuét trinh bay vin ban hanh chinh.

Vin béan dién tir sau khi k¥ chit ki s6 ciia t chite vi c4 nhin s& dugc g,
nhén trén phan mém vin ban dién tr E-Office.

CHUONG II
QUAN LY VA SU DUNG CHUNG THY SO

Pidn 5. Quy trinh chiing thu sb trén viin ban dién tir
Céc logi vin ban thudc danh muc Vian ban dién tir (theo Quyét éinh sb
20/2014-UBND Tinh) dugc thuc hign cu thé nhr sau:

a) Déi véi chimg thr sb co quan:

Nhan vién vin thu dién sb, ngay thang nim ban hanh vén ban va thyc hién
chuyén vin ban dién tir sang dinh dang pdf (danh cho vin ban chi doc theo quy
dinh) rdi thire hién chimg thwe trén vén ban dién tir.

b) Péi véi chimg thir s§ c4 nhén:

Nhan vién vin thu dién s, ngdy thang nim ban hanh viin ban va thuc hién
chuyén vin ban dién tir sang dinh dang pdf ( danh cho vin ban chi doc theo quy
dinh) va chuyén ¢én ngudi c6 thim quyén ky van ban qua phan mém E-Office.

Nguoi ¢d thim quyén thue hién ky sb trén vin béan dién tir dinh dang pdf va
chuyén d¢én van thr phét hanh vin ban di theo quy dinh.




CHUONG 11
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN

Diéu'6. Trach nhiém ciia vin thir co’ quan

- Nhén vién van thu ciin cir vao quy ché ndy d thuc hién ky sb vin ban dién
tir v phat hanh van ban dién tir da ky sé qua mang.

- Thure hién lru trit vén ban dién tir theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém khi tiép nhan & quan 1y va sir dung chimg thur s6.

Tham gia cdc chuong trinh tap hudn, huéng dén chimg thir sé do S& Théng
tin truyén théng td chirc.

Pitu 7. Trich nhiém ciia ¢4 nhin phy trach cdng nghé théng tin

Chiju trach nhiém cai dit phén mém ky sb, cip nhat phién ban phin mém
(néu cb) hd tro ky thuat va hudng din trong qud trinh st dung chimg thu s6 cho
CBCC-VC dugc cép chimg thu sb.

Trién khai hodc tham muu cdc bién phdp ddm bao an todn, an ninh théng tin
tai co quan.

Tham gia c4c budi tép huin, chuyén giao, huéng din tmg dung chimg thur sb
do S& Théng tin truyén thdng t§ chirc.

Thiét ké thé hién khoa cdng khai ciia t§ chirc va lanh dao c6 chite ning ky
viin ban dim bao diy di cdc théng tin, quy dinh cia td chie.

Pidu 8. Thit trudng, ngwdi déng diu ciia co quan

T& chirc trién khai va sir dung c6 hidu qua chimg thu s8.d3 dugce cép cho co
quan va cA nhén quan 1y, ting cudng trao dbi vin ban dién tir thong qua phin mém
E-Office.

Thudng xuyén kiém tra nhim dim béo viéc quan Iy va sit dung chimg thr sb
cia co quan duge thue hién theo quy ché va cac quy dinh khac ¢6 lign quan.

Chiju trich nhiém vé tinh chinh xéc clia céc théng tin vé thué bao d& nghi
chp, thu hbi, md khéa cia ching thir sé co quan minh quan 1y. |

CHUONG IV
TO CHUC THU'C HIEN



CHUONG LV
TO CHU'C THUC HIEN

Ditu 9. Didu khoan thi hagh

1. Phong K& hoach - Tdng hop cé trach nhiém chi tri, phdi hop véi cac
phong c6 lién quan hudng dan, trién khai va kiém tra viéc thue hién quy dinh nay.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu ¢ khé khan, virdng méc vi cén
stra dbi bd sung quy dinh, d& nghi kip thoi phan 4nh vé phong Ké hoach - Téng
hop @& bio cdo Lanh dao xem xét, quyét dinh 71!}
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