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Chuong I
Quy dinh chung

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh churc nang, nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua
Lanh dao Ban QLDA dau tu xay dung cac cong trinh Giao thong tinh Khanh Hoa
trong vi¢c thuc hi€n cong tac cai cach hanh chinh; Trach nhiém, mdi quan hé phéi
hop giita cac phong nghiép vu trong Ban vé viéc tham muu cho Lanh dao Ban thyc
hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh.

2. Quy ché nay ap dung d6i v6i: Giam ddc, Phé giam dbc, Trudng phong,
Ph6 phong va toan thé vién chiic - ngudi lao dong cia Ban.

Chuong I1
Trach nhiém quan ly va thyc hién nhiém vu Cai cach hanh chinh
Piéu 2. Trach nhiém ciia Giam doc

- Chi dao cac Trudng phéd phong trong viée quan triét toan thé vién chuc va
nguoi lao dong trong Ban trong viéc thuc hién dung cac chu truong, chinh sach phap
luat ctia Nha nudc, cac van ban chi dao cia UBND tinh, S& N6i vu va cac S¢ nganh
¢6 lién quan trong cong tac cai cach hanh chinh.

- Quyét dinh va chi dao t6 chirc thuc hién cong tac Cai cach hanh chinh cta
Ban theo chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh cta Tinh da dé ra.

- Chi dao, quan triét cac Trudng phé phong va toan thé Vién chirc va Ngudi
lao dong cua Ban ddi vé&i viée thuc hién cac chu truong, chinh sach phap luat ctia
Nha nude, cic van ban trién khai vé cong tac cai cach hanh chinh.

- Thudng xuyén kiém tra, dén ddc cac trudng phong trong viéc nhic nhé vién
chtrc va ngudi lao dong trong phong minh thue hién dung cac quy dinh vé ky lut,
ky cuwong hanh chinh, chdng quan liéu, tham nhiing, thuc hanh tiét kiém va cac quy
dinh khac do don vi minh quan ly.

- Chiu trach nhiém trudc Chu tich UBND tinh Khanh Hoa vé quyét dinh cta
minh trong qua trinh dé xuat, tham muru, trién khai thuc hién cac nhiém vu cai cach
hanh chinh cua Ban.



- Can cr chirc nang, nhiém vu, quyén han di dugc UBND tinh phé duyét,
thue hién dung chire trach nhiém vy, khong dun day, tranh né cong viée thudc trach
nhiém co quan minh giai quyét.

- Chi dao niém yét cong khai ndi bd cac ndi quy, quy ché cua Ban di ban
hanh, c4c van ban ctia Chinh Phu, UBND tinh trong cong tac quan 1y du an va cong
tac giai phong mit bang.

- Quan triét thuc hién d6i méi phuong thirc 1am viéc, hién dai héa cong sd va
g dung cong nghé thong tin. Gan cong tac cai cach hanh chinh véi hoc tép va lam
theo tim guong dao dirc H6 Chi Minh.

Piéu 3. Trach nhiém ciia Phé giam déc

Tham gia, trién khai thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong linh vuc duoc
phén cong.

Diéu 4. Trach nhiém ciia Phong Ké hoach - Téng hop

- Truc tiép tham muu cho Lanh dao Ban trong viéc xay dung, lap ké hoach
cai cach hanh chinh hang nam ctia Ban, phan cong nhi¢m vu cu thé, 1o rang dbi voi
tirng phong nghiép vu.

- Tham muu cho Lanh dao Ban trong viéc stra d6i, b6 sung va xay dung méi
cac quy dinh, quy ché noi bo Ban; Pinh ky hang nam ra soat, kiém tra cac van ban
d3 ban hanh trinh Lanh dao Ban sira ddi, bd sung.

- Chu tri va phdi hop véi cac phong nghiép vu trong qué trinh xay dung céac
quy trinh giai quyét cong viéc cua Ban d6i voi cac don vi, ca nhan c6 lién quan.

- Chu tri va phdi hop véi cac phong nghiép vu cua Ban tham muu Lanh dao
Ban trong viéc thuc hién cc chu truong, bién phap ddy manh CCHC, ning cao hiéu
luc hiéu qua quan ly.

- Trién khai, don d6c can bd phu trach cong tac CCHC thuc hién cac nhiém
vu trong ti€u chi danh gia, chdm diém Chi s6 CCHC; Chi dao trién khai, d6n dbc can
bd phu trach Cong nghé thong tin thuc hi¢n cac nhiém vy vé mirc d6 ung dung cong
ngh¢ thong in cia Ban.

- Huéng din, don ddc cac phong thuc hién cac bao céo lién quan dén cong
tac CCHC gtr1 S¢ Noi vu Khanh Hoa va cac S&, Nganh c6 lién quan ding thot gian
quy dinh (Bao cao theo doi tinh hinh thi hanh phap luat, bao cdo dinh ky cong tac
CCHC, cac bao cao vé viéc quan Iy ngan sach, bao cdo cong tac dao tao bdi dudng
can bo cong chirc vién chirc va ngudi lao dong, bao cao viée chuyén ddi vi tri cong
tac, cong tac bd nhiém - bd nhiém lai...).

Piéu 5. Trach nhiém céia cAn bd tham mwu cdng tic cai cach hanh chinh

La bo phan truc tiép tham muu thyc hién cong tac cai cach hanh chinh (CCHC)
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ctia don vi, cu thé:

- V& cong tac chi dao diéu hanh CCHC:

+ Tham muu viéc xay dung va ban hanh Ké hoach CCHC; K¢é hoach kiém tra
cong tac CCHC; Ké hoach thuc hién cong tac tuyén truyén CCHC.

+ Tham muu thyc hién Ché d6 bao cao dinh ky hang quy, 06 thang, hang nam
trong cong tac CCHC.

+ Tham muu dy thao Quy ché Quan 1y va thuc hién cong tic CCHC; Long
ghép két qua thyuc hién cong tic CCHC vao cong tac thi dua khen thudng; Lap ké
hoach to chire tong két cong tic CCHC hang nam trinh lanh dao phong, lanh dao Ban
xem xét phé duyét (Hodc c6 thé 16ng ghép vao Hoi nghi can b, vién chuc dinh ky
hang nam cda Ban).

- V& két qua thuc hién nhiém vy CCHC:

+ Phéi hop véi cac phong nghiép vu trong viée: Ra soat cac quy dinh, quy ché
t6 chtrc va hoat dong cua Ban dd dugc UBND tinh phé duyét dinh ky hang nim; Ra
soat Quy ché phoi hop hoat dong giira Ban véi cac co quan don vi ¢6 lién quan. Thuc
hién bdo cao dinh ky hang nam gtri So Noi vu Khanh Hoa trudce ngay 15/12/2019.

+ Lap K& hoach theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat; Thuc hién ché do bao
c4o dinh ky hang nam ddi véi cong tac theo doi thi hanh phap luat, cong tac thi hanh
phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh hang nim.

+ Phdi hop véi can bd phu trach cong nghé thong tin trong viée dé xudt, cap
nhat kip thoi trén Trang thong tin dién tir ctia Ban vé viéc cong bd cong khai cac quy
dinh, quy ché vé giai quyét cong viéc véi cac co quan, don vi va ¢4 nhan c6 lién hé
v6i Ban; Cong khai cac quy dinh quy ché vé cong tac tiép cong dan; Cong khai dia
chi duong diay nong cia Ban.

+ Pé xuit diéu chinh bd sung Pé 4n vj tri viéc 1am cta Ban trinh Lanh dao
Ban xem xét guri S& N6i vu Khanh Hoa phé duyét.

+ Phéi hop vai cac phong nghiép vu trong viéc: Ra soat chirc nang, nhiém vu,
co ciu td chirc cua cac phong nghiép vu trong Ban cho phu hop véi tinh hinh hién
tai; Thuc hién cong tic quan 1y sir dung s6 lwgng ngudi 1am viée cua Ban; Ra soat,
stra d6i, bd sung Quy ché 1am viéc ctia Ban.

+ Tham muu lanh dao phong, 1anh dao Ban trong viéc bd tri vién chirc va
nguoi lao dong phu hop vai vi tri viée lam da duogc tham dinh, phé duyét; Thuc hién
tdt ché d6 bao cdo co cau ngach vién churc, tuyén dung vién chuc, b nhiém va b
nhiém lai; Phéi hop véi cac phong nghiép vu trong viée t chirc danh gia phan loai
cong chire, vién chirc va ngudi lao dong hang nim theo quy dinh; Xay dung ké hoach
dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong hang nam; Ké hoach
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chuyén d6i vi trf cong tac; Cap nhat théng tin can bo Ban trén Phan mém quan 1y can
bd, cong chirc, vién chirc cua tinh.

+ Hudng dan, phéi hop véi cac phong nghiép vu trong viéc hop xét danh gia
mirc d6 hoan thanh nhiém vu 1am cin ¢ chi tra thu nhap theo Quy ché Chi tra luong.

+ Don dbc, theo ddi va phdi hop voi can bd cong nghé thong tin, can bd Vin
thu - Luu trit trong viéc: Trién khai cap nhat day du, kip thoi thong tin hoat dong ciia
Ban trén Trang thong tin dién tir; S6 hoa, luu trix, xir Iy vin ban di dén trén phan
mém E-Office; Pam bao ty 1€ $6 lugng 1anh dao phong st dung thu dién tir cong vu
thuong xuyén; Chap hanh nghiém viéc st dung chimg thu s, chit ky s6 trén vin ban
dién tir cuia Ban; Trién khai xdy dung cac quy trinh cu thé theo mé hinh quy trinh
ISO cua B9 Khoa hoc va Cong nghé.

- Thyc hién viéc danh gia xép hang két qua thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh hang nam theo quy dinh.

Chuong I11
Trach nhiém ciia cac phong trong viéc phdi hop
thwe hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh

Diéu 6. Trach nhiém ciia phong Ké toan

Hudng dan, phéi hop kiém tra va téng hop béo cdo viéc t6 chuc thuc hién noi

dung cai cach tai chinh cong, nhu:

Thue hién cong khai ngan sach du toan va quyét toan chi phi Ban (Cong khai
trén Trang thong tin dién tir cia Ban trong thdi han 30 ngay ké tir khi duoc co quan
c6 tham quyén phé duyét).

C6 phuong an dé xuat cu thé vé cong tac d6i méi co ché hoat dong va co ché
tai chinh cua Ban.

Cham diém cac tiéu chi vé thuc hién tiét kiém chi phi giri S¢ Tai chinh thdm
dinh theo quy dinh.

Danh gid mirc d§ hoan thanh nhiém vu cua can b phong minh quan 1y (hang
quy) dé 1am can ct chi tra thu nhap.

Tryc tiép tham gia Hoi ddng danh gia, chAm diém Chi s6 CCHC hang nim cua
Ban ddi véi ndi dung vé cai cach tai chinh cong, hién dai héa hanh chinh va cac ndi
dung khac trong ti€u chi ¢o6 lién quan.

Kién nghi, d& xuat nhitng bit cap qua theo ddi thi hanh phap luat khi ¢ yéu
cau bang van ban cua cac S&, Ban, Nganh hoic UBND tinh.

Phéi hop vé6i phong Ké hoach - Tong hop trong viée ra soat, bd sung, sira ddi
cac quy dinh, quy ché ndi bd cho phi hop véi tinh hinh hién tai (Trudce khi tién hanh
Ho1 nghi cén bg, vién chirc vao thang 12 hang nam); Thuc hién viéc danh gid, phan
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loai can bo phong hang ndm theo quy dinh.

Trién khai viéc thuc hién mirc d6 tmg dung cong nghé thong tin trong ndi bd
phong quan ly.

Piéu 7. Trach nhiém ciia ciac phong: QLDA 1, QLDA 2, K¥ thuit tham
dinh.

Danh gia mirc do hoan thanh nhiém vu cua can by phong minh quén 1y (hang
quy) dé 1am céan cu chi tra thu nhap.

Tryc tiép tham gia Hoi ddng danh gia, chdm diém Chi s6 CCHC hang nim
ctia Ban ddi voi noi dung vé cai cach tai chinh cong, hién dai hoa hanh chinh va céc
noi dung khac trong ti€u chi c6 lién quan.

Kién nghi, d& xuat nhitng bit cap qua theo ddi thi hanh phap luat khi co yéu
cau bang vin ban ctia cac S&, Ban, Nganh hoic UBND tinh.

Phdi hop vé6i phong Ké hoach - Tong hop trong viée ra soat, bd sung, sira ddi
cac quy dinh, quy ché ndi bd cho phu hop véi tinh hinh hién tai (Trudce khi tién hanh
Ho1 nghi cén bg, vién chirc vao thang 12 hang nam); Thuc hién viéc danh gid, phan
loai can by phong hang nam theo quy dinh.

Trién khai viéc thuc hién mirc d6 tmg dung cong nghé thong tin trong ndi bo
phong quan ly.

Phdi hop véi phong Ké hoach - Tong hop trong viée tiép cong dan va giai quyét
don thu khiéu nai, t§ c4o cua cac du 4n do Ban lam Chu dau tu.
Chuong IV
Té chirc thuce hién

Piéu 8. Kinh phi hoat dong

Ngudn kinh phi hoat dong ddi véi cong tac cai cach hanh chinh dugc tinh trong
chi phi quan 1y du &n ctia Ban.

Piéu 9. Trach nhiém thi hanh

Phong Ké hoach - Téng hop c¢6 trach nhiém trién khai, theo ddi thuc hién
Quy ché nay.

Cac phong nghiép vu c¢6 lién quan can ctr chirc nang, nhi€ém vu dugc giao,
thuc hién tot ndi dung Quy ché nay. Trong qué trinh thyuc hién néu c6 khé khan,
vuéng mic, dé nghi dong gop ¥ kién vé phong Ké hoach - Tong hop dé trinh Lanh
dao Ban xem xét, giai quyét./.
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