UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QLDA PAU TU XAY DUNG Doc lap - Ty do - Hanh phic
CAC CONG TRINH GIAO THONG

Sé: 234 /QD-DAGT Khdnh Hoa, ngay o thing 3 nam 2017

QUYET DINH
Vé ban hanh Quy tac irng xir

_ GIAM DPOC BAN QLDA PAU TU XAY DUNG
CAC CONG TRINH GIAO THONG TiNH KHANH HOA

Cén cir Luédt Vién chic ngay 15/11/2010;

Can cir Luat Phong chéng tham nhiing ngay 29/11/2005;

Can cu Quyét dinh s6 03/2007/QP-BNV ngay 26/¢2/2007 ctia B6 Nbi vu
vé viéc ban hanh Quy tc Urng Xir cia can bg, cong chire, vién chirc l[am viéc trong
bé may chinh quyén dia phuong;

Cin ctr Quyét dinh sé 4053/QD-UBND ngay 27/12/2016 vé viéc ddi tén Ban
Quén ly dy 4n céc cong trinh Trong diém tinh Khanh Hoa thanh Ban Quan ly du -
an dau tu x4y dung cac cdng trinh Giao théng tinh Khénh Hoa va kién toan chirc
nang, nhiém vy, quyén han, co ciu tb chirc;

Xét @ nghi cta Phu trach phong Ké hoach-Téng hop,

QUYET PINH

Diéu 1. Nay ban hanh Quy tic tmg xir trong ndi bd ciia co quan. Quy tic nay
gdm 12 diéu, kém theo Quyét dinh nay.

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 higu luc thi hanh ké tir ngay 01/01/2017. Cac quy
dinh trude ddy trai véi quy tic ndy déu bai bo.

Pidu 3. Vién chic va ngudi lao dong trong co quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay M
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QUY TAC UNG XU
BAN QUAN LY DU AN BAU TU XAY DUNG
CAC CONG TRINH GIAO THONG TiNH KHANH HOA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6234/0P-DAGT ngay 01/ 3 /2017 ciia Ban
OLDA dau tw xdy dung cdc cong trinh Giao théng tinh Khdnh Hoa)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi twong diéu chinh

1. Pham vi dleu chinh: Quy tic nay quy dinh cac chudn muc xir su cia cong
chire, vién chirc va nguoi lao dong dang lam viéc tai Ban QLDA dau tu xdy dung
cac cong trinh Giao théng (sau day goi tit 1a Ban) trong khi thi hanh nhiém vu,
cong vy, trong quan hé xa hoi; Trach nhiém ctia céng chirc, vién chirc va nguoi lao
dong cta Ban trong viéc thuc hién va xir ly vi pham.

2. Cong chirc, vién chuc va nguoi lao dong trong Ban.
. 1 »
Dieu 2. Muyc dich
Quy tc ng xr cuia cdng chire, vién chitc va ngudi lao dong ciia Ban nham:

1.Quy dinh chudn muc xir su cia cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong
khi thi hanh nhiém vu, cdng vu va trong quan h¢ hdi bao gbm nhiing viéc phai lam,
hodc khong dugc lam nham bao dam su liém chinh va trdch nhiém cuta vién chirc
va nguoi lao dong.

2.Thyuc hién cong khai cac hoat dong nhiém vy, cong vu va quan hé xa hdi
cua cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong; Nang cao y thirc, trach nhiém trong
cong tac phong chéng tham nhiing. .

3. La cén cir dé Ban x@ ly trach nhiém khi vién chic va ngudi lao dong vi
pham céc chudn muc xir sy trong thi hanh nhiém vy, céng vu va quan hé xi héi,
ddng thdi 13 cin ot dé nhan dan gidm sat vuéc chap hanh céc quy dinh phap luét
ctia vién chirc va nguoi lao dong.

CHUONG II
CHUAN MUC XU SU TRONG THI HANH NHIEM VU, CONG VU
Piéu 3. Nhitng viéc cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong phai 1am
1. Thuc hién nghiém tdc cac ndi quy, quy ché cuia co quan.

2. Chap hanh dudng 16i, chi truong, chinh sach cia Pang, phap luat cia
Nha nude. Chiu trach nhiém trude phap luat, truée Thu trudéng don vi vé viéc thi



hanh nhiém vy, céng vu cta minh, cé nép song lanh manh, trung thue, can kiém,
liém chinh, chi céng vé tu.

3.Thyc hién ddy du cic quyén va nghia vu cia vién chirc duge quy dinh
trong Luét Can bg, cong chirc ndm 2008, Luat Vién'chirc nam 2010.

4. Trong viéc thi hanh nhiém vu:

- Phuc ting su chi dao va huéng dan cia nguoi phu trach truc tiép. Vién
chirc va ngudi lao déng c6 quyén trinh bay y kién, dé xuét giai quyét nhimng van dé
thugc pham vi trach nhiém cta minh khéc véi y kién cta ngudi phuy trach truc tiép,
nhung van phai chap hanh sy chi dao cia ngudi phu trach truc tiép, dong thoi cé
quyén béo luru ¥ kién va bdo cdo lén cap trén.

-Thuc hién t6t nhiém vu duoc giao c6 hiéu qua, dam bao yéu ciu vé thoi
gian, chét luong.

- C6 thai d¢ lich sy, c6 tinh than phdi hop hop tac giai quyét cong viéc.

- Khiém ton, céu thi va chdp hanh céc quy dinh v& dao dirc nghé nghiép

5. Trong giao tiép hanh chinh:

- Phai giit uy tin, danh du cho co quan, don vi, lanh dao va dé)ng nghiép

- Chén thanh, nhiét tinh gitip d& ddng nghiép, dam béo tinh doan két, phat
huy séng kién va bao vé danh du cho doéng nghiép, tranh thd o, vo cam.

- Trong giao tiép véi cong dan phai thé hién thai d6 vin minh noi cong sé.

6 .C6 trach nhiém huéng dan giai thich cho ngudi dan, don vi, t chirc khi
dén lién hé cong tac thoe Iinh vuc gidi quyét cong vide duge giao.

 Piu 4. Nhimg viéc vién chirc va nguéi lao dong khiing duoc lam

L. Khéng duge mao danh dé giai quyét ciibg vuéce, khéng duoc mugn danh
co quan, don vi d€ giai quyét cdng viéc c4 nhan.

2. Khéng dugc cb tinh kéo dai thoi gian hoac tir chéi sy phéi hop ciia ddng
nghiép, cong dan trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

3. Khéng dugc trons tranh, dun dy trach nhiém khi nhiém vy, c6ng viéc do
minh thyc hién; Khong che dau bung bit va lam sai léch noi dung phan anh nhimg
vigc lién quan dén céng viéc do minh thuc hién khéng ding quy dinh cta phap
luat.

4. Khéng dugc lam mat mét, hu hdong hozc 1am sai léch hd so tai liéu lién
quan d€ co quan, don vi dugc giao nhiém vu glai quyeét.

5. Khéng dugc lam 16 bi mat nha nudc, bi mat cong tic va bi mat ndi dung

doin thu khi€u nai, t6 cdo cla co quan, don vi t6 chirc va cong dan theo quy dinh
cua phap luét.



CHUONG III
CHUAN MUC XU SU TRONG QUAN HE XA HOI
Piéu 5. Nhitng viéc cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong phai lam

1. Khi tham gia cac hoat dong xd hoi phai thé hién vin minh, lich su giao
tiép, c6 tmg xir chuén muec, trang phuc phit hgp dé ngudi dan tin yéu.

2. Phai c6 trach nhiém huéng dan ngudi dan tham gia vdo cac hoat dong
thudc linh vuc minh duge giao ding quy dinh cua phap luat nhim tao nép séng va
lam viéc theo quy dinh cia phép luat.

3. Khi phat hién c6 hanh Vl vi pham phap luét phai c6 trach nhiém théng bao
v6i co quan, don vi ¢ thim quyén giai quyet

Piéu 6. Nhimg viéc cong chirc, vién chirc va ngudi lao déng khéng duge
lam

1.Khéng duoc mao danh, lgi dung chitc vu quyén han dé tao danh thé;
Khong sir dung cac phuong tién cong cho cac hoat dong xa hdi khong thudc hoat
dong nhiém vy, cong vu; Khong té chirc cac hoat dong khéc ciia ban than va gia
dinh vi muc dich vu loi.

2. Khong duge vi pham eéc quy dinh vé ndi dung, quy téc‘g’r noi cong cong;
Khéng dugc vi pham céc thuén phong my tuc tai noi céng cong dé dam bao sy vin
minh tién bd cia x3 hoi; Khong vi pham cac quy dinh vé dao dirc céng dén da
duoc phap ludt quy dinh.

CHUONG 1V
QUY PINH TRACH NHIEM, XU LY VI PHAM
VA TO CHUC THUC HIEN
Piéu 7. Trach nhiém ctia cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong

1. Cong chirc, vién chic va nguoi lao dong c6 trach nhiém thuc hién ding
cac quy dinh tai quy tic ndy.

2. C6 trach nhiém van déng ngudi khéc thuc hién ding cac dinh tai quy tic;
Phat hién va bao cdo vdi lanh dao Ban vé nhimg vi pham quy tac nay cua cong
chirc, vién chire va nguoi lao dong khac.

Diéu 8. Trach nhiém lanh dao cuia cé.chpht‘)ng nghiép vu thudc Ban

1. Theo ddi, nhic nhé vién chirc va nguoi lao dong trong phong thuc hién
nghiém tuc ndi dung cia quy tac nay.

2. Phé binh, chén chinh, xir ly vi pham hodc dé nghi lanh dao Ban xur 1y céc
vi pham do vién chirc va ngudi lao dong trong phong minh quan ly.

Piéu 9. Trach nhiém cua phong K& hoach-Téng hop



1. Chiu trach nhiém phd bién, theo dbi, kiém tra, giam sat thuc hién quy tic
nay trong toan co quarn.

2. Téng hgp bdo cdo tinh hmh thuc hién va dé xudt xir ly cac vi pham cho
lanh dao Ban.

Piéu 10. Trach nhiém cua Lanh dao Ban
Xt 1y vi pham Quy tic nay ddi vai vién chirc va ngudi lao dong trong Ban.
Piéu 11. Xt Iy vi pham

1. Cong chuc, vién chuc va ngudi lao dong vi pham céac quy dinh cta quy
thc nay thi tity theo mirc d6 vi pham s& xit Iy theo quy dinh ctia phap luat.

2. Lanh dao phong phai c6 trach nhiém va bi xit ly theo quy dinh tuy theo
murc d6 vi pham ctia vién chire va nguoi lao dong do phong minh quan ly.

Picu 12. Trong qua trlnh thuc hién, néu c6 van dé céan diéu chinh cho phﬁ

hop véi quy dinh cia quy tic nay, phong ké hoach-Tong hop sé tong hop ¥ kién
cua cac hong nghiép vu va dé nghi Lanh dao Ban xem xét stta dbi, bd sung cho phu

hop. b
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