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QUYET PINH

V&€ viéc Quy dinh nhiém vu va trach nhiém ciia cic Phong thudc Ban

GIAM POC BAN QUAN LY DU AN PAU TU XAY DUNG
CAC CONG TRINH GIAO THONG TINH KHANH HOA

Cin cir Quyét dinh s 4053/QD-UBND ngay 27/12/2016 cta UBND tinh
Khénh Hoa vé& viéc dbi tén Ban Quan ly du dn cac cong trinh Trong diém tinh
Khanh Hoa thanh Ban Quan Iy du 4n diu tu xdy dung cdc cdng trinh Giao thong
tinh Khéanh Hoa va kién toan chirc ning, nhiém vu, quyén han, co ciu td chc;

Can ctr Quyét dinh sb 3323/QD-UBND ngay 03/11/2017 v& viéc ban hanh
Quy ché t§ chitc va hoat déng cia Ban QLDA diu tu xay dung cac Cong trinh
Giao thong tinh Khanh Hoa;

Xét dé nghi cta Phu trach phong K& hoach - Téng hop,

QUYET PINH:

Pidu 1. Nay quy dinh nhiém vu va trach nhiém cta céc phong thude Ban,
gdm 04 didu kém theo quyét dinh nay.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé cho
Quyét dinh s6 1673/QD-DAGT ngay 13/12/2017 ciia Ban QLDA diu tu xdy dung
cac cdng trinh Giao théng tinh Khdnh Hoa vé viéc quy dinh nhiém vu va trich
nhiém cla cac phong thudc Ban.

Piéu 3. Céng chuc, vién chirc va ngudi lao dong thude Ban chju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./ W
Noi nhin:

- Nhur diéu 3: (VBPT)
-GD, PGD; (VBDT)

- Trang TTDT Ban;
- Luu: VTndi b§, HB.
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UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QLDA PAU TU XAY DUNG Péc lip - Tw do - Hanh Phiic
CAC CONG TRINH GIAO THONG

QUY PINH NHIEM VU VA TRACH NHIEM CUA CAC PHONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 5 o:)b/OD -DAGT ngayA0/ 4- /2019
ciia Ban QLDA ddu tw xdy dung cdc cong trinh Giao thong tinh Khdanh Hoa).

Pitu 1. Nhiém vu va trach nhiém cita phong K& hoach - Téng hop
1. Céng tic TH chirc can bd
- Thyc hién cdng tac x8y dung quy hoach ddi ngili can bd cong, chiic vién
chure, ngudi lao dong (CCVC-NLD), dinh ky sira ddi b sung Pé an vi tri viéc lam
dé 13m co sé xac dinh s& luong ngudi [am viée phi hop v6i nhu cau va nhiém vu
ctua Ban.

- Thuc hién céng tac tuyén dung, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém can
bd VC-NLD thubc pham vi quén 1y cta Ban.

- Lap k& hoach va t§ chirc thuc hién céng tic dao tao, bdi dudng ddi ngil
CCVC-NLD phu hop véi tinh hinh thuc t€ va dap Gng nhu cau nhiém vu ctia Ban.

- Quan ly hd so can bd Ban trén Phin mém quan ly hd so cén b, cong chire,
vién chic va ngudi lao ddng.

- Theo di va thuc hién diy di cdc ché dd, chinh sach ctia Nha nude ddi véi
CCVC-NLD trong dOfn vi nhu: Hop donﬂr lao ddng, nang bac luong thudng xuyén,

ché d6 nghi phép, ém dau, thai séan, théi viéc, nghi huu va céc ché 5 chinh sich
khée c6 lién quan dén quyén loi, nghia vu cho CCVC-NLD toan Ban.

2. Cong tac cai cach hanh chinh

La by phén truc tiép thue hién cong tac cai cach hanh chinh (CCHC) clia
don vi, cu thé:

- V& cbng tac chi dao diéu hanh CCHC:

+ T0 chitc va thyc hién viée xéy dung K& hoach CCHC; K& hoach kiém tra
cong tdc CCHC; Ké hoach thuc hién cong tac tuyén truyén CCHC.

+ Thuc hién Ché d6 béo cdo dinh ky hang quy, 06 thang, hang ndm trong
cdng tac CCHC.

+ Du théo Quy ché Quan 1y va thuc hién cong tdc CCHC; Léng ghép két
qua thye hién cdng tic CCHC véo cdng téc thi dua khen thudng; Lap ké hoach t&

chuc tong ket céng tac CCHC hang nim trinh lanh dao Ban xem xét phé duyet
(Hodc c6 thé 1dng ghép vao Hai nghi can bd, vién chirc dinh ky hang nim cia

Ban).
- V& thue hién nhiém vu CCHC:




+ Thuyc hién ra soat cdc quy dinh, quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Ban d3
duge UBND tinh phé duyét dinh ky hang ndm; Ra soat Quy ché phdi hop hoat
dong giita Ban védi cac co quan don vi ¢6 1ién quan.

+ Thyc hién ché d bdo céo dinh ky hang nam ddi véi cong tac theo ddi thi
hanh phép lugt, cong tac thi hanh phép luét vé xit Iy vi pham hanh chinh hing nam;
Kién nghi, dé xuét nhiing bit c4p qua theo ddi thi hanh phép lujt.

+ Thuc hién ra soét, cong bd cong khai cac quy dinh, quy ché v& giai quyét
cdng viée v4i cac co quan, don vi c6 lién h¢ véi Ban; Céng khai cdc quy dinh quy
ché vé cong tac tiép cong dan, doncr thoi ttep nhan va x( Iy cac phan anh kién nghi
cua cong dén trinh Héi dong bdi thuong, hd trg va ti dinh cu cdc du 4n do Ban
lam Chit dau tw; Céng khai dia chi dudng diy néng ciia Ban.

+ Pé xuat diéu chinh bd sung P& an vi tri viéc lam ciia Ban trinh Lanh dao
Ban xem xet gui S¢ Noi vu Khanh Hoa phé duyét.

+ Hang nam tién hanh ra soat chirc néng, nhiém vy, co ciu & chirc cita cac
phong ncrhlep vu trong Ban cho phu hop v tinh hinh hién tai; Thuc hién céng tic
quan ly st dung sé luong ngudi lam viée clia Ban; Ra sodt, sira ddi, bd sung Quy
ché 1am viéc ctia Ban.

+ Thuc hién viéc sép xép, bd tri vién chirc va ngudi lao ddng phu hop véi vi
tri viéc lam d& duge tham dinh phé duyét; Thuc hién t6t ché do bo cdo co chu
ngach vién chirc, tuyén dung vién chirc, bd nhiém va bd nhiém lai; TS chitc danh
gid phén loai céng chire, vién chiic va nguoi lao déng hang ndm theo quy dinh;
Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng cbng chic, vién chitrc va ngu’m lao dong
hang nim; Ké hoach chuyen b1 vi tri céng tac; Cap nhat thong tin can bd Ban trén
Phin mém quan Iy cén bd, céng chic, vién chirc.

+ Phéi hop véi phong K& toan thuc hién cong khai ngn sach dy toan chi
phi Ban ngay tu dau ném va cong khai quyét toan chi phi Ban (Sau khi dugc co
quan co thim quyén phé duyét); dé xuét phuong 4 an d6i méi co che hoat déng va co
ché tai chinh ciia Ban; Chém diém céc tiéu chi vé thuc hién tiét kiém chi phi gui
S& Tai chinh thidm dinh theo quy dinh; Danh gia mirc d§ hoan thanh nhiém vy cua
can bd Ban dé lam cin cir chi tra thu nhép.

+ Trién khai cap nhét day du, kip thoi thong tin hoat dong cua Ban trén
Trang thong tin dién ti; Trién khai s& héa, luu trit, xir Iy vn ban di dén trén phén
mém E-Office; Pam béo ty 18 sb lwong [3nh dao phong sir dung thu dién tr cong
vu thudng xuyén; Chép hanh _nghiém vigc su dung chimg thu sb, chit ky sb trén
van ban dién tir clia Ban; Trién khai x4y dung céc quy trinh cu thé theo mé hinh
quy trinh ISO ciia B6 Khoa hoc va Cong nghé.

- Thuc hién viéc dénh gid xép hang két qua thuc hién cong tic cai cach hanh
chinh hang nim theo quy dinh.

3. Coéng tic Hanh chinh

- T4 chue thong bao, phé bién céc chi thi, chil trwong chinh sach va céc van
ban phap quy méi ctia Nha nudce va clia Tinh cho CCVC-NLD trong don vi.
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- Thuc hién ra soéat, soan thao cac ndi quy, quy ché lién quan dén té chic va
hoat dgng cuia Ban.

- T chuc thuc hién coéng tac danh gid, phén loai CCVC-NLD hang ném;
cdng tdc Thi dua - Khen thudng - Ky luit.

- T6 chirc thuc hién cac nhiém vy vé hanh chinh, phuc vu cac hdi nghi, cude
hop do Ban t6 chirc.

- Chuan bi ndi dung va 1a thu ky cho cac cudc hop giao ban tuan, hop so két,
tong két va cac cude hop khac theo yéu cau ctia Lanh dao Ban.

- Soan thao céc théng bdo két ludn cude hop cua Lanh dao Ban.

- Té chirc tiép cac doan thanh tra, kiém tra clia cac co quan chitc ning nha
nuge dén thanh tra, kiém tra don vi nhiing linh vuc lién quan dén chic ning,
nhiém vu ctua Ban.

- Thyc hién cdng tac don, tiép khach dén lién hé va lam viéc tai co quan.

- Quén ly co s¢ vat chét, thuc hién viéc mua sém, quan ly va bao dudng cac
trang thiét bi, vat tu van phong pham phuong tién lam viéc cua co quan; BS tri va
diéu phéi xe 6 t3 con phuc vu cén bd di cdng trudng; Dam bao hé théng thong tin
lién lac, mang ndi bd, két ndi internet, cip dién, cép nude phuc vu cho viée sir
dung cua toan Ban.

~ T6 chirc va thuc hién cong tic béo vé co quan trong va ngoai gio lam viéc,
céc ngay nghi, ngay 1€ va ngay tét.

- Chiu trach nhiém t6 chic kho luu trit va bao quan tai liéu an toan, day da.

4. Cong tac Ke hoach

- La dau moi trong viéc ky két cac hgp dong doi véi cac du an do Ban lam
cha dau tu; Cac dy én Ban nhén Gy thac quan ly du dn; Céc du 4n Ban dugc giao
nhiém vu dai dién co quan nha nudc cé tham quyén (du an BT).

- Chu tri thuc hién cac bao cédo dinh ky, d¢6t xuat lién quan dén tinh hinh thure
hién von dau tu cac du an theo yéu cau cla cac S&, Ban nganh.

- Chu tri ¢Ong tac bdo céo danh gia giam sat thuc hién du 4n dau tu.

- L4 dau moi trong viéc cung cép hd so cac du an do Ban lam Tu van. Quan
Iy va phén phdi luu trit ho so do Ban lam chu dau tu.

- Theo ddi va thyc hién dang tai thong tin dau thau trén hé thong dau thau
dién tu.

- Thudong xuyén theo ddi, nam bat tinh hinh trién khai cac du 4n cling nhu
kiém tra ti€én d6 cia cac du an theo Hop dong d€ kip thoi tham muu lanh dao Ban
chi dao thuc hién.

- Soan thao cac vin ban lién quan dén nhiém vy duge giao va céc vén ban
khéac theo yéu cta cua Lanh dao.
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- Lap chuong trinh, k& hoach cong tac hang ndm cda Ban trinh Hi nghi cédn
bd vién chure.
- Theo ddi, kiém tra, don déc céc phong chuyén mon thyc hién cic nhiém

vy, cdng tac dé ra trong chuong trinh cong tic nim, téng hop két qua thuc hién va
bao cao Lanh dao Ban.

5. Cong tac don thw khiéu nai, t6 cdo
- La don vi chu tri, phéi 'hop cac phong chuyen mdn tham muu cho Lanh
dao Ban trong cdng tac giai quyet don thu khiéu nai, t6 cdo thudc thdm quyén.

- Theo di, don ddc cac phong trong cong tac tham muu giai quyet don thu
thudc Iinh vuc BTHT&TDC caa céc du an.

- Téng hop bdo cdo tinh hinh giai quyét don thr khiéu nai, t6 céo theo quy dinh.

6. Cong tac khic

- Thue hién céc cdng viée vé phong chdng tham nhiing ciia Ban theo quy dinh.

- Thue hién mot sé nhiém vu khic do Giam dbc phén cong.

7. Chiju trdch nhiém trudc Gidm dbc va phap luét ddi véi cdng viéc dugc
giao.

Pidu 2. Nhiém vu va trach nhiém ciia phong Ké toan

1. Té chirc thuc hién toan b hoat déng tai chinh ké toan ctia Ban theo ché
dd, chinh sach, phap luét nha nude, theo Quy ché t6 chiic va hoat dong cua Ban da

dugc phe duyét; bdo cédo quyét toan vén dau tu XDCB thudc ngudn vén NSNN
theo nién d6 ngén sach nidm cho S& Tai chinh tham tra, trinh UBND tinh phé

duyeét.
2. Lap du toén chi phi quén ly dy 4n ctia Ban hang nim trinh S¢ Tai chinh
tham tra va UBND tinh phé duyét.
3. Thuc hién quyét toan chi ph1 quén 1y du 4n theo nién d6 ké toan gai Kho
bac xéc nhén, S& Tai chinh thim tra va trinh UBND tinh phé duyét quyét toan thu -

chi hang nam.

4. Lap Bdo céo tai chinh nam dé theo ddi, giam st tai chinh tai don vi.

5. Thanh toan luong va thu nhdp tang thém (néu c6) hang thdng, quy, nim
cho can bd cia Ban.

6. Thuc hién cdng tic ké toan chi phi Ban, ké toan bdi thuong, hé trg va tai
dinh cu theo ting dy 4n.

7. Thuc hién nhiém vu thi quy ctia co quan.

8. Thyc hién cbng tic ké toan chi thuong xuyén theo quy che chi tiéu ndi bo;
thuc hién ké toén bao hidm xa hoi, ké todn thué, ké toan tii sin cb dinh; thyuc hién
trang bi bao hd lao déng, ddng phuc cho CCVC-NLP ciia Ban theo quy dinh.

9. Kiém tra, gidm sat céc khoan thu chi tai chinh, cdc nghia vu thu nop,
thanh todn ng va cc khoan déng gdp khac.



10. Thuc hién thanh toan vén dau tw XDCB cho céc du 4n khi hd so thanh
toan du diéu kién theo quy dinh.

11. Theo d&i, thuc hién qu4 trinh thanh quyét todn hang muc cong trinh,
quyé€t toan du 4n hoan thanh theo quy dinh hién hanh ctta Nha nudéec.

12. Dy thao quy ché chi tiéu néi bd hang nam trinh Hai nghi Vién chirc xem
x€t thong qua.

13. Phé bién, hudéng dan cac phdng trong don vi thuc hién ché d6 chinh sich
hién hanh cta Nha nudc vé cong tac tai chinh ké toan.

14. T4 chirc quan ly, luu trit tai liéu ké toan clia don vi dam bao an toan theo
quy dinh hién hanh.

15. Tham gia déng gép y kién trong viée 1ap hop ddng kinh té céc dur 4n do
Ban lam Chu déu tu, cac dy an Ban nhén Uy thac quan ly du 4n.

16. Thyc hién mdt sé nhiém vu khéc theo yéu clu ctia Gidm déc.

17. Chiu trdch nhiém truéc Gidm ddc va phép luat ddi véi cong viée duoc
giao.

Pidu 3. Nhiém vu va trach nhiém cdia cac phong Quén ly du 4n

1. T chire trién khai quan ly dy 4n déu tir xdy dung cac du an dugc phén
cdng theo ding quy dinh, trinh tu cia phap luét hién hanh. Cu thé:

a) Giai doan chuén bi dau tu

- T chirc lap, trinh thdm dinh, phé duyét chd truong diu tu.

- T6 chitc 1p, trinh thdm dinh va phé duyét béo cdo nghién ciu kha thi
(BCNCKT). Cu thé:

- T4 chiic 14p, trinh thim dinh, phé duyét du toén chi phi chudn bi dy 4n.

- T4 chirc lap, trinh thim dinh, phé duyét nhiém vu khéo sat; phuong 4n k§
thuat khao sat; nhiém vu thiét ké.

- T4 chirc l4p, trinh thim dinh va phé duyét K& hoach lya chon nha théu
(budc chudn bj du an).

- Thyc hién lya chon céc nha thiu Tu vin khdo sat va 1ap dy 4n; Tu vén
giam sat khao sit xdy dyng; Tu vén lap bdo cdo danh gia tic dong mdi trudng
(DTM); Tu van thdm tra Thiét ké co s¢ (truong hop co quan chuyén mén vé xdy
dung yéu cau chii dau tu lua chon truc tiép don vi van thém tra).

- Giam s4t, kidm tra, trinh thdm dinh, phé duyét bao cao DTM hoéac ban cam
két bao vé mdi trudng.

- Thyc hién thoa thuén dau néi ha ting ky thudt (giao thong, xay dung, dién,
chp thoat nuédc, vién thong...) va thoa thudn vé chidu cao xay dl_mU cong trinh (néu
co).
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- Thue hién thoa thuén v6i Céng ty CP Dién luc Khanh Hoa va Cong ty Cap
thoat nude Khanh Hoa vé& quy mb, tiép nhan ban giao tai san v hoan trd vén dau
tu cho ngan sach (néu co).

- Giam sét, kiém tra, theo ddi qua trinh thm dinh, phé duyét BCNCKT.

Thuc hién nghiém thu, thanh toan.

b) Giai doan thuc hién dau tu

* Cong téc lya chon nha thiu, nha diu tu

- Lap ké hoach lua chon nha thau, nha dau tu géln toan bg cac goi thau cda du
an,Trinh S& Ké hoach va DPau tu thdm dinh, UBND tinh phé duyét.

- Tham gia ldp HO so moi thau (déu thdu rong rii), HS so yéu cau (chi dinh
thiu thdng thudng theo han mirc) néu co.

- Tham gia danh gid hd so du thdu (d4u thdu rdng rii), hd so yéu ciu (chi
dinh thau) néu co.

- Trinh thim dinh, phé duyét v cong khai két qua lua chon nha thau.

* Hb so Béo cdo KTKT va Ho so Thiét ké ban v& thi cong

- Kiém tra nhiém vu khao sét x4y dung do nha thau thiét ké lap trinh Lanh
dao Ban phé duyét.

- Kiém tra phuong &n k¥ thudt khao sit xdy dung phit hop véi nhiém vu
khao sat xdy dung.

- T4 chiic 1ap nhiém vu thiét ké

- Kiém tra hd so thiét ké, du toan, tdng du todn va tdng muc ddu tu ciia cée
du 4n dugc phén céng.

- Giam sat qué trinh thuc hién cong tac 1ap thiét ké, thi cong xay dung céng
trinh theo dling quy trinh, quy pham va cac quy dinh hién hanh ctia nganh.

* Thuce hién céc tha tuc cin thiét dé khéi cong cong trinh.

* Cong tac quan 1y chét luong cong trinh.

- Chiu trach nhiém v& tinh chinh xac v& gi4 tri va khéi lwong ciia céc du 4n,
dam bao cong trinh dat tién d6 va chat lugng.

* Cong tac nghiém thu, thanh todn: Té chirc nghiém thu san phém tw van,
khoi lugng xdy lap, giai doan thi cong va nghiém thu ban giao cong trinh hoan
thanh dua vao sit dung.

¢) Giai doan két thic xdy dung dua du an vao st dung

- T4 chiie, thue hién va kiém tra viéc nghiém thu hoan thanh, hoan céng va
quyét todn hang muc cong trinh va du an.

- Phéi hop véi phong Ké toan giai quyét cac vudng mic trong qud trinh lam
thi tuc thanh toén tai kho bac.

2. Thuc hién ché d6 bao cdo théng ké theo quy dinh.
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3. T chiic quan 1y, luu trir tai lidu hé so dy an.

4. Thuc hién mét sb nhiém vu khac do Gidm ddc phin cong.

5. Cong tac giai phéng mat bing

a) Té chite thuc hién cong tac hd tro bdi thuong va tdi dinh cu (BTHT &
TDC).

- Lap ké hoach v4 tién do giéi toa timg du an cu thé.

- Té chirc thuc hién viée do dac lap Hb so dia chinh dé thyc hién cong tic
giai toa boi thuodng.

- T4 chirc thuc hién viéc 1ap phuong 4n tong thé va chi tiét vé BTHT & TPC

- T chite thue hién céc thil tuc thu hdi dét ¢é xay dung cong trinh.

_ - Phéi hop véi Héi ddng BTHT & TDC b chirc hop dan dé phd bién tuyén
truyén céc ché dd chinh sach lién quan dén cdng tac bdi thudng.

- Phéi hop véi Hoi dong dinh gid xac dinh gid dét bdi thudng thiét hai va
gia dat tai dinh cu cho du én dugc phén cdng.

- Phéi hop véi T4 cong téc coa du an t chire thue hién cong tac kidm dém
khoi lugng giai téa theo quy dinh.,

- Téng hop s liéu, 1ap du théo bang tinh trinh Hoi ddng BTHT & TDC, Hgi
dong thim dinh, UBND cap thim quyén xét duyét phuong an bdi thudng ho trg va
tai dinh cu.

- Tham du cac cude hop Hoi déng BTHT & TDC, hop T cdng tac.

- Bén dbc cac déi tuong bi anh hudng boi du 4n ban giao mit bing theo
duing thoi gian quy dinh.

- Tham muu cho Héi déng BTHT & TBC du 4n trong thuc hién cudng ché
doi véi nhiing hd khoéng chap hanh quyét dinh thu hoi dat.

- Phéi hop v6i Phong Ké todn chuéin bi va thuc hién tht ca cdc thil tuc lién
quan dén cOng tac chi tra tién dén bu.

b) Cong téc giai quyét don thu kién nghi, khidu nai, khiéu kién, té céo.

- Tham muu cho Hoi ddng BTHT&TEC giai quyét don thu ding ché d6
chinh sach va kip thoi.

- Cung cip tai liéu lién quan, tham gia giai quyét don thu khiéu nai, khiéu
kién, t6 cdo, kién nghi lién quan dén cong tac bdi thudong ho tre va tai dinh cu.

- Phéi hop v&i bé phén tiép dan thuc hién cong téc tiép dan va ghi chép s6 tiép dan
theo ding quy dinh.

6. Cong tac khac
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- Thuc hién ché d6 bao cdo thdng ké theo quy dinh.

- Hang tuan téng hop bdo cdo Lanh dao Ban ket qua thuc hién, ké hoach
tudn t&i va dé xudt phuong 4n gial quyét cac vudng mic (néu cd).

- Theo d&i, don dbc Trung tdm Phat trién quy dit thuc hién cong tic giai
phdéng mét bang (néu co).

7. Chiu trach nhiém trude Gidm doc va phap ludt vé coéng viée dugce giao.

Diéu 4. Nhiém vu va trach nhiém cia phong Ky thuit tham dinh

1. Thyc hién cdng tac thdm dinh hodc cong tac tham tra (néu cd) trong trién
khai du an dau tu xay dung, Cu thé:

a) Giai dogn chuiin bi diu tir.

- Thim dinh nhiém vu khao sat; phuong an ky thuat khao sat; nhiém vu thiét
ké budc thiét ké co sd.

- ThAm dinh du todn chi phi chuén bi du 4n (néu cd).

- Tham dinh K& hoach [yra chon nha thiu déi véi géi thau yéu cau thuc hién
trudce khi phé duyét du 4n.

- Thém dinh hd so moi thiu, ho so yéu cdu (néu co).

- Thim dinh két qua lya chon nha thau.

- Tham gia danh gia hd so du thiu, hd so d& xudt (néu co).

b) Gidai doan thye hién diu tir.

* Cong tac lya chon nha thau, nha dau tu.

- Kiém tra ké hoach Iya chon nha thiu do cac phong QLDA l4p.

- Thim dinh dy todn gbi thau.

- Thdm dinh hd so moi thau, hd so yéu ciu (néu co).

- Tham dinh két qua lua chon nha thiu.

- Tham gia d4nh gi4 hd so du thiu, hd so dé& xudt (néu cé).

* Ho so Béo cdo KTKT va Hb so Thiét k& ban v& thi céng.

- Thém dinh nhiém vu khdo sat, phuong an ky thugt khao st; thdm dinh
nhiém vu thiét ké budc thiét ké ban vé thi cong.

- Tham gia kiém tra hd so thiét k&, du todn, tdng du todn v tong mic diu tu
cua cac du an.

- Tham dinh hé so thiét k&, du toan (truong hop thiét ké 3 budc).

- Kiém tra hd so nghiém thu thanh todn clia titng dot thanh toan.

c) Giai dogn két thiic xdy ding dira cong trinh vao khai théic siv dung,

- Thdm dinh dy toén chi phi kiém tra céng tac nghiém thu xdy dung céng
trinh.
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- Kiém tra hd so nghiém thu, hd so thanh toan, quyét todn duy an.

2. Thue hién mét sé nhiém vu khac do Gidm déc phén cong.

3. Cdng tac khac.

- Chu tri, phéi hop céac phong ban trong cong tic gép ¥ cac van ban du thao
trong linh vue dau tu xdy dung.

- Tham gia ¥ kién céc dy thao hop déng.

- Thuc hién ché d6 bao cdo theo quy dinh.

- Hang tuan tdng hop bao cdo Lénh dao Ban ket qua thuc hién, ké hoach
tudn t6i va dé xudt phuong én giai quyét cac vudng méic (neu cd).

4. Chiju trach nhiém truée Giam ddc va phap luat vé& cong viée dugc giacm/v
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