UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QLDA DAU TU XAY DUNG Bije lip - Tw do - Hanh phiic
CAC CONG TRINH GIAO THONG

So: 348 JQB-DAGT Khinh Hoa, ngay O% thing &  ndm 2018

QUYET BINH
Ban hanh Quy dinh viée sir dung thw dién twr cong vy trong hoat dong cua
Ban QLDA diu tw xfiy dung cic cing trinh Giao théng tinh Khanh Hoa

GIAM POC BAN QUAN LY DU AN PAU TU XAY DUNG
CAC CONG TRINH GIAO THONG TINH KHANH HOA

Can cir Lugt Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;

Can cir Nghi dinh sb 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cua Chinh Phi vé img
dung cong nghé théng tin trong hoat déng cua co quan Nha nudec;

Can cur Qu}fét dinh 50 1480/QB-UBND ngay 18/6/2012 cia UBND tinh 4
Khinh Hoa vé viée ban hanh quy dinh quan ly, su dung he¢ théng thur dién tr cong &
vy tinh Khianh Hoa trong hoat ddng cua cac co quan hanh chinh Nha nuée tinh - =)
Khéinh Hoa; b

Can clr Chi thj sé 34/2008/CT-TTg ngay 03/12/2008 cia Tha wing Chinh
Phu vé viée ting cwimg sir dung hé thong thir dién v trong hoat ddng clia co quan
nha nudc;

Xét dé nghj cia Phu trach phong Ké hoach - Ting hop,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh viée sir dung thu dién
fir cong vy trong hoat dong cia Ban QLDA diu tr xdy dyng céc cong trinh Giao
théing tinh Khinh Hoa gom 05 chuwong 12 diéu.

Bieu 2. Quy dinh nay duoe ap dung ké tir ngay 05/4/2018.

Piéu 3. Cdng chire, vién chire va ngudni lao dong thude Ban 6 trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay ké tir ngay kv k=

Nerd mhdn:

- Whur diéu 3;

- G, PG,

« Limi: VT, HE.
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UBND TINH HHAHl:r HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QLDA PAU TU XAY DUNG Pic lip - Tw do - Hanh phic
CAC CONG TRINH GIAD THONG

QUY BINH
Vé vige sir dyng thur dién tir cong vy trong hoat ding ciia
Ban QLDA diiu tw xiy dung cie cong trinh Giao thong tinh Khanh Hoa
(Ban hank kém theo Quyér dinh s6 348 ... /OP-DAGT ngavh4./4../2018)

Chuong |
NHUNG QUY DJNH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va di twong dap dung

1. Quy djnh nay quy dinh viéc st dung thu dién tr cong vy trong hoat ding
cua Ban cé lién quan dén trdch nhi¢m sir dyng thu dién tir cong vu cia can bd,
cong chirc, vién chirc va ngudi lao déng trong Ban dé phyc vy cong tac chuyén
mén, nghiép vi theo chire nang, nhi¢gm vy duge phén cong.

2. Béi twgng ap dung: Toan thé cén b, cong chire, vién chire va ngudi lao
déng trong Ban ¢6 nhu cdu sir dung hp ther dién ur céng vy trong hoat dong cua
Ban.

Piéu 2. Ciic nguyén tie ch ung

Hép thur dién tir cong vu cia Ban QLDA diu wr xdy dyng cée cong trinh
(nao thong tinh Khanh Hoa duge tgo lap va sir dung dé guri. nhin thong tin durdi
dang dién tir qua mang Internet.

Khiong ding hgp thr dign tr céng vu cua Ban vao viée riéng; Khing s
dyung hip thir dién tir cong cdng (Gmail,...) trong giao djch cong vu.

Chwrong 11
TO CHUC, SUDUNG VA QUAN LY HOP THU BIEN TU CONG VI

Biéu 3. Thiét lip dja chi ther

Bja chi hjp thu dién tr cong vu co quan la bgletgti@khanhhoa.gov.vn, la
hép thu sir dung chung cho todn thé cdn b, cng chirc, vién chirc va ngudi lao
dong trong Ban.

B)i voi dja chi hop thu dién wr cong vy ca nhin, chi dang ky so lugmg tai
khoan thu dién tir cong vy doi vii Trudng phd ede phang nghiép vu trong Ban,

Picu 4. Quy trinh cip méi, thay doi, xéa hop thu dién ti

|. Cap mai hgp thu dién 1ir céng vu: Khi edn edp méi hip the dign 1 cong
vy cho ¢d nhén, phong Ké hoach - Tong hop dé xuat Lanh dao Ban ban hanh vin
bén yéu cdu giri Trung tim Céng nghé thdng tin va Truyén thing thude S& Théng
tin va Truyeén thong Khanh Hoa dé thye hién cap mdi.
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2, Cap méi mat khiu: Trudmg hgp ngudi sir dung quén mét khau hodc khong
thé sir dung mét khau hién co d& két noi vao hé thong the dién ur cong vu tinh
Khinh Hoa. Phang Ké hoach - Téng hop gii Thong bdo bing thu dién tr va dién
thogi dén Trung tim Céng nghé théng tin va Truyén théng dé thye hién cap mai
mét khiu. Sau khi duge cdp mit khiu méi, ca nhin sit dung ¢6 trich nhiém thay
doi mit khau ngay trong lin dau sir dung mét khau dwge cap mai két ndi hé thong
Thu dign tur cong vy tinh Khanh Hoa.

3. Thay d6i théng tin: Khi cd nhin 43 c6 hép thur dién ur thay d8i chic vy,
bé phén cong tic, Phong Ké hoach - Téng hop dé xudt Linh dao Ban ban hanh vin
ban yéu céu gii Trung tdm Céng nghé théng tin va Truyén thing thude 50 Théng
tin v& Truyen thdng Khanh Hoa d¢ thyc hign thay déi thong tin cia hdp thu di¢n ur
cong vu cua cd nhan 46 trén danh ba Thur digén ur cong vy tinh Khanh Hoa.

4. Xoa hop thu dién tir cdng vu: Céd nhin nghi huu, nghi viée, chuyén cong
tic dén co quan khéc..., phong Ké hoach - Téng hgp dé xudt Lanh dao Ban ban
hanh vin ban yéu ciu g Trung tdm Cong nghé thong tin va Truyén théng thude
Sa Thong tin va Truyen théng Khanh Hoa dé thyre hién xda hdp thu dién tir cong
vu ca nhén.

5. Céc loai biéu miu thue hién viée cdp mdi, thay déi, xda hp thur dién wr
cong vy duge thye hién theo Phy luc cia Quyét dinh sé 1480/QD-UBND ngay
18/6/2012 cua UBND tinh Khanh Hoa vé viéc ban hanh Quy dinh quén 1y, sir dung
hé thong thu dién tir cong vy tinh Khanh Hoa trong hoat déng cia céc co quan
hanh chinh Nha nude tinh Khianh Hoa.

Diéu 5. Dinh dang vin ban dién tir

Van ban dign tir phai duge dinh dang theo tiéu chudn txt, doc, odt,odp,rtf pdf
va cac dinh dang khac theo quy djnh hién hanh cia B Thing tin va Truyén thong.

Bd ky tu va ma hda cho tiéng viét trong van ban dién tir bat buje sir dung
thong nhét theo tiéu chuin TCVN 6909:2001.

Piéu 6. Tiéu dé thu dién tir cng vy

Tiéu dé thir dién tir cong vu duge thé hién bing tiéng viét va néu vin tit ndi
dung cin trao d6i. Truéng hop ding thir dién tir céng vy dé g van ban dién tir thi
tiéu dé thir dién tr cong vy phai thé hién ni dung trich yéu cua viin ban dién ur
chinh guri kém theo thu dign tr do.

CHUONG Il
SUDUNG HE THONG THU DIEN TU CONG VU

Biéu 7. Cic loai vian ban trao dii qua he thﬁng Thw dign tir cong vu

I, Cac logi vAn ban bt buje giri qua hé thong thu dién ur cong vy: Phiéu
chuyén, gidy mii, bdo cdo twin, bio cao thing, bin sao y ban chinh, ban sao luc,
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lich céng téc cua Ban, tai li¢u trao ddi phuc vu cong viée, ce viin ban gii dén cac
cor quan ban nganh khac. ..

2. Céc logi van ban khuyén khich giri qua hé thong Thu dién tr cong vy
Thu médi, Cong van, edc viin ban chi dao diéu hanh cua Linh dao Ban, bio cdo g
céc S& ban nganh bing viin ban gidy thong thuimg ciing nhur vin ban dign tr ¢é ky
s0 cia ngudi ky viin ban theo ding quy dinh hign hinh,

Diéu 8. Tin suit kiém tra thw dién tir céng vu

Céac ca nhin duoc cap hop thu dién tir cong vu phai thudmg xuyén truy cip
viao hip thu dién ur cong vu dé nhin, trao dbi, xir 19, tréd lii the dign o duge goi
161, Tén sudt kiém tra thu dién ur cbng vy co quan it nhét 03 lin/ ngay lam vige;
Tén sudt kiém tra thu dién tir céng vy ca nhin it nhit 03 1in/ ngay lam vige.

CHUONG IV
TRACH NHIEM CUA LANH PAO BAN - TRUONG CAC PHONG
NGHIEP VU - CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO DONG

Diéu 9. Trach nhiém cia Linh dao Ban

Chiju trach nhi¢m trude UBND tinh trong viéc chi dao thyc hién quan ly, sir
dung thu dién tir cong vu cua Ban.

Hép thur dién tir cdng vy co quan do Gidm déc Ban quan Iy, sir dung hodc ¢é
thé uy quyén cho Phu trach phing K& hoach - Téng hop quéan 1y, sir dyng.

Ngudi duge giao (y quyén guan 1y hip ther dién ur cdng vy co quan phai
thuémg xuyén kiém tra, tiép nhin théng tin gii dén; Luu trir ndi dung thr di giri,
thu d3 nhin (ké ca tip tin dinh kém), x6a cdc thur rde dé hdp thu khang b qua tai;
Bao vé mit khiu cho hip thu dién tir ca co quan; Kip théi béo céo Giam déc Ban
khi phdt hién nhimg hénh vi vi pham an toan théng tin giy anh huing dén hoat
dong coa hop thu dign twr cong vy oo quan.

Guong mau trong viée thye hién quin 1y, diéu hanh cng viée qua mang,
ting cudng trao doi van ban, tai liéu qua hé thong thu dign tr edng v

Theémg xuyén theo déi, kiém tra, dénh gid viéc st dung, trao d6i qua hé
théng thur dién tir edng vy cia cin b, cdng chire, vién chire vi ngudi lao ding
trong Ban, nhim ning cao hidu qua hoat ddng.

Diéu 10. Trich nhiém cia Truding cie phong: Ké hoach - Tong hop, Ké
todn, QLDA 1, QLDA 2 va K§ thudt thim dinh

Whin thire ding va sior dung co hi¢u qua hdp thu dién tr cong vu ca nhén;
Bao vé mét khiu ca nhin; Khi gip sy co vai hip thir dign ur cong vu cd nhin phii
béo ngay cho cin b phy trach kiém nhiém Céng nghé thong tin dé kip thii xur 1y,

Chiju trach nhiém déi véi cée nédi dung thong tin do minh dua vao, gii di
trong hop thur dién tir céng vu cd nhin theo quy dinh phap ludt,
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Khong dé ngudi khac str dung hdp thir dién tr cdng vu ¢é nhin cia minh;
Khing sur dung véao viéc riéng ngodi muc dich cong vy cia co quan; Khing sur
dung hop thur dién tir ca nhén trong qué trinh trao ddi cong viée qua hé théng thur
dién tr cong vy tinh Khanh Hoa.

Phéi hgp vii phong Ké hoach - Tang hop ddy mgnh cang tic tuyén truyén,
hé trer, hudmg din cac cé nhan phong minh trong vige st dung viin ban dién wr dé
trao doi, giao dich vai cdc co quan, don vi lién quan.

Piéu 11. Trich nhiém cia cing chire, vién chire va ngudi lao dijng

Khi sir dung hép thir dién tir cong vu co quan phai co sy kiém duyét cia Phy
trach phong Ké hoach - Tong hop vé théng tin, ndi dung thur gii di (ké ca tip tin
dinh kém).

Chju trach nhiém ni dung thong tin do minh dva vao; Khong sir dung hop
thr dién tir ca nhin trong qud trinh trao ddi cong viéc qua hé thong thur dién tir
cing vu tinh Khinh Hoa.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12.

1. Cong chire, vién chirc va nguoi lao dgng trong Ban thuc hign nghi&ﬁfr’éc
cac quy dinh nay.

2. Trong qua trinh trien khai thue hién Quy dinh néu ed virdmg mic can b
sung, sira ddi cho phi hgp voi cac quy dinh cua phap lujt, phong Ké hoach - Téng
hop kip thivi bdo céo véi Giam dée d& xem xét, diéu chinh cho phit hop.
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